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2831 Tarjan Rakoczi u. 39.
Tel.: (06-34) 372-613
e-mail: jegyzo@tarjan.hu
KRID: 501072930

2/2019. (IX. 30.) szam1 jegyzdi intézkedés

a kozérdekii adatok kozzétételérol és az adatigénylések teljesitésének rendjérol

Az informécids onrendelkezés jogrol, €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tor-
vény 35.§ (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Tarjani Polgarmesteri Hivatalban
(2831 Tarjan, Rakdczi u. 39. — tovabbiakban: Hivatal) a kézérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének €s eltavolitasanak szabalyait, illetve az e
feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakoroket, a munkakorok kozotti egyiittmiikodés rend;jét
ezen intézkedésben szabalyozom (tovabbiakban: Szabalyzat). Az adatok kozzététele Tarjan
Ko6zség Onkorményzatanak (tovdbbiakban: Onkorményzat) honlapjan ( http://www.tarjan.hu/
) torténik.

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szabalyzat célja a Hivatal miikodése soran keletkezd kozérdekii adatok nyilvanossaga-
nak biztositasa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a kdzvélemény tajékoztatasanak
eldsegitése.

1.2. A Szabalyzat hatalya:

a) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, munkaval-
lalgjara, valamint a hivatali eljarasban résztvevd egyéb kozremiikodokre.

b) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal tevékenységével kapcsolatos, miikddése so-
ran keletkezd kozérdekii adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra. A Hivatal latja el
Tarjan Kozség Onkorméanyzatanak és — megallapodas alapjan — a Tarjani Német Nemzeti-
ségi Ovodanak, a Tarjani Onkormanyzati Konyhanak, tovabba a Tarjani Német Nemzeti-
ségi Onkormanyzatnak és a Tarjani Német Nemzetiségi Altalanos Iskolanak is egyes fel-
adatait, igy a Szabdlyzat ezen intézmények kozérdekii €s kozérdekbdl nyilvanos adataira is
Kiterjed.

2. A Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak a jogszabaly altal védett adatra (kiilondsen:
személyes adat, kiilonleges adat, iizleti titok, mindsitett adat).

2. Az adatfelelos feladatai

2.1. Az Onkormanyzat honlapjaval kapcsolatos adatfeleldsi feladatokat a hivatal jegyz&je altal

kijelolt személy latja el. Ennek soran gondoskodik:

a) akozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasardl és az adatk6zlonek hataridében torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilo adatok pontossagarol, szakszeriiségérol és aktualitasarol kozzététel
elott és utan,

C) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, illetve a frissitett adatok tovabbitasarol az adat-
kozlonek, tovabba az idOszertitlenné valt adatok adatk6zl6 kozremiikodésével torténd elta-
volitasarol,
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d) az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges
nyilvantartasi adatok és a kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatok megkiildésérdl az
adatkozlonek,

e) ahonlapon megjelend adatok strukturajanak kialakitasarol.

2.2. A hivatali szervezeti egységeknél keletkezett adatok kozzétételét az adatkdzl6hoz torténd
megkiildés eldtt a jegyz6 hagyja jova papir alapon, vagy elektronikus formaban.

3. Az adatkozlo feladatai

Az Onkorményzat honlapjanak miikddtetése vallalkozoi szerzddés keretében torténik, az adat-
koz161 feladatok feleldsét a 4.1. pont szabalyozza.

4. Kozzétételi kotelezettségek

4.1. Az egyes kozérdekli adatok kozzétételének adatfeleldsi feladatai azt a hivatali dolgozot

terhelik, aki azokat eldallitotta — a nemleges, illetve nem eléallitott adatokat is -, illetve akinek

munkakori feladazellatasa soran azok keletkeztek:

a) az altalanos kozzétételi lista kozzétételi egységeit és azok adatfeleldseit az 1., 2. és 3. mel-
léklet tartalmazza,

b) akiilonos és egyedi kdzzétételi listaban szereplé adatokat és azok adatfeleldseit a 4., 5., 6.
¢s 7. melléklet tartalmazza.

4.2. Az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni:

a) aHivatal miikodésére és tevékenységi korére vonatkozo dokumentumokat, szabalyzatokat,

b) aKépviselé-testiiletek éves munkatervét, iiléseik idépontjat és napirend;jét, illetve a miiko-
désiikre vonatkoz6 egyéb dokumentumokat,

¢) az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos aktuélis hireket, kdzleménye-
ket, a rendezvényekre vonatkozo tajékoztatokat.

5. A kozzétételi eljaras szabalyai

5.1. Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatk6zlOvel egyeztetve kozzétételi egységenként

— a nyomon-kovethetdség érdekében — elektronikus uton (levelezo-rendszeren), elektronikus

adathordozon kozzétételre alkalmas Word (doc) Excel (x1s), kép (jpg), vagy PDF formatumban

juttatja el az adatk6zl6hoz az aldbbiak szerint:

a) A felhasznal6 altal kitoltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letolthetd, szer-
keszthetd formatumban kiildi meg az adatk6zl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

b) Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténd megjelenitést tigy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idopontja és a kozlés id6tartama megfeleljen — az adat jellege szerinti — jogsza-
balyban meghatdrozott hataridéknek.

€) Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az adat
keletkezését, illetve megismerését kovetd 5 napon beliil kell az adatfelelosnek az adatkoz-
16h6z tovabbitania.

5.2. Az adatfelelds koteles rendszeresen figyelemmel kisérni és folyamatosan ellendrizni a hon-
lapon kozolt adatok idOszertiségét.

5.2.1. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszertitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartal-
mazo kozzétételi egységeket, és azokat atadja az adatkozlonek.



5.3. Az adatkozl6 — az adatfelelds altal megjeldlt idopontokig, ennek hianyaban 5 napon beliil
— gondoskodik az adatfelelds altal kozolt modositds, pontositas, javitas elvégzésérdl, illetve az
1ddszerlitlenné valt adat eltavolitasarol.

5.4. Az adatkozlo ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmas-
sagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, visszautasitja a kdzze-
tételt.

5.5. Az adatkoz16 a kapott adatokat kozzéteszi (javitja, modositja stb.) és ennek tényét elektro-
nikus uton (levelez6 rendszeren keresztiil) visszaigazolja az adatfeleldsnek.

5.6. Az adatfelelds minden esetben (1 adat kozlése vagy pontositas, javitas soran stb.) ellendrzi
az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét.

5.7. Az adatfelelds és az adatk6zlé az informatikai levelezd rendszer hasznalasaval biztositja
az adattovabbitasi és -kozlési feladatok iddbeli és személyi nyomon-kovethetOségét, illetve
visszakereshetdségét, melyrol sziikség esetén a jegyzot tajékoztatja.

5.8. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak idopontjara, illetve el6zd allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) id6tartamara a jelen Szabalyzat 1-7. mellékletei iranyadok
az alabbiak szerint:

a) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg,
¢s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0 allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulésat.

b) Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes koz-
adatkeres0 rendszer szamara.

c) Frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

6. A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

6.1. A kozérdekli adat megismerése téritésmentesen igényelhetd. Az erre vonatkozo kérelmet

a) irasban, postai uton (2831 Tarjan, Rakoczi u. 39.)

b) elektronikus uton (e-mail — jegyzo@tarjan.hu , tligyfélkapu, hivatali kapu — KRID:
501072930, cégkapu) egyarant be lehet nyljtani a 8. melléklet hasznélataval.

6.2. A szobeli adatigénylés személyesen a Hivatalban, ligyfélfogadasi idoben torténhet.

6.3. A kozérdekll adat megismerésére iranyulo igények teljesitésérdl a jegyz6é vagy az altala
irasban kijelolt iigyintéz6 gondoskodik.

6.4. Az adatigénylésnek kozérthetd és az adatigényld altal megjeldlt modon kell eleget tenni A
Hivatal koételes az igény teljesitésének megtagadasat 8 napon beliil irasban megindokolni.

6.5. A kozérdekll adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény tudomaséra jutasat
kovetd legrovidebb 1d6 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz. Ha az adatigénylés nem
egyértelmi, az adatigénylot fel kell hivni az igény pontositasara.

6.6. A Hivatal a masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilé koltség mér-
tékéig — allapithat meg koltségtéritést. A koltségtérités mértékét és madjat az illetékekrdl sz61o
1990. évi XCIII. térvény tartalmazza.

6.7. A jegyz0 altal kijelolt felel6s nyilvantartast vezet az elutasitott igényekroél és az elutasitasuk

indokair6l. A nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvé-
delmi és Informécidszabadsag Hatosag elnokét.
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6.8. Az adathordozora torténd adatrogzitést szamitastechnikai adat- és biztonsagvédelmi, vala-
mint technikai okok miatt a Hivatal nem végez.

6.9. Igénylo adatigényléséhez kapcsolodo személyes adatok csak annyiban kezelhetok, ameny-
nyiben az az igény teljesitéséhez és a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités megfize-
tés€hez sziikséges. Az igény teljesitését, valamint a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait torolni kell.

1. Zaro rendelkezések

Ez az intézkedés 2019. oktdber 1. napjan 1ép hatalyba.

Dics Maria
Jegyz6



1. melléklet a 2/2019. (IX. 30.) szamui jegyz4i intézkedéshez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Az adat leirasa

Az adatfelelos

Az adatfelel6s koz-
1ési kitelezettségé-
nek gyakorisaga,
az adatok frissitése

Torlés gyakorisaga /
Megorzés

Az Onkorményzat hivatalos neve,

székhelye, postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus levél-

cime, honlapja, tigyfélszolgalata-
nak elérhetdségei

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot tor-
lendo

Az Onkorményzat szervezeti fel-
épitése a szervezeti egységek meg-
jelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot tor-
lendd

Az Onkormanyzat vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek veze-
toéinek neve, beosztasa, elérheto-
sége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot tor-
lendd

Az Onkorméanyzaton beliil illeté-
kes iigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és telefax
szama, elektronikus levélcime) és
az ligyfélfogadasi rend

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot tor-
lendd

Az Onkorméanyzat Képvisels-test-
iiletének 1étszama, Gsszetétele, tag-
jainak neve, beosztasa, elérhet6-
sége

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot tor-
lendd

Az Onkorményzat irdnyitasa, fel-
igyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mii-
kodo mas kozfeladatot ellatod szer-
vek megnevezése és az 1. pontban
meghatarozott adatai

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Onkormanyzat tobbségi tulaj-
donaban 4llo, illetve részvételével
mikodo gazdalkodd szervezet
neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefonszama, elekt-
ronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, az On-
kormanyzat részesedésének mér-
téke

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Onkorményzat 4ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefax szama, elektronikus le-

vélcime), alapito okirata, kezeld

szervének tagjai

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Onkorményzat altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhe-
lye, a koltségvetési szervet alapitd

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




hatarozat, a koltségvetési szerv
alapito okirata, vezetdje, honlapja-
nak elérhet6sége, miikddési enge-
délye

10.

Az Onkormanyzat altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt0ség és ki-
ado neve és cime, valamint a fO-
szerkesztd neve

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

Az Onkormanyzat feliigyeleti szer-
vének, hatosagi dontései tekinteté-
ben a fellebbezés elbiralasara jo-
gosult szervnek, ennek hianyaban
az Onkorményzat felett trvényes-
ségi ellendrzést gyakorlo szervnek
az 1. pontban meghatarozott adatai

Jegyz6

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval




2. melléklet 2/2019. (IX. 30.) szamui jegyzdi intézkedéshez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Adatfelelos

Frissités

Megorzés

Az Onkorményzat feladatat, hatas-

korét és alaptevékenységét megha-
tarozo, az Onkormanyzatra vonat-

kozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezet-
szabalyozo6 eszkozok, valamint a
szervezeti €s miikodési szabalyzat,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes sz6-
vege

Jegyzd

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Onkorméanyzat feladatarol, te-
vékenységérol szo16 tajékoztatd

Jegyzo

A valtozasokat ko-
vet6en azonnal

Az eléz6 allapot tor-
lendd

Az Onkormanyzat dnként vallalt
feladatai

Jegyzd

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati,
és egyé€b hatosagi ligyekben ligy-
fajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv meg-
nevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen el-
jard szerv megnevezése, illetékes-
ségi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okma-
nyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az el-
jarast megindito irat benyujtasanak
modja (helye, ideje), ligyfélfoga-
das ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridg),
az iigyek intézését segitd ttmuta-
tok, az ligymenetre vonatkozo tajé-
koztatas és az ligyintézéshez hasz-
nalt let6ltheté formanyomtatva-
nyok, az igénybe veheto elektroni-
kus programok elérése, idopont-
foglalas, az iigytipusokhoz kapcso-
16d6 jogszabalyok jegyzéke, tajé-
koztatas az ligyfelet megilletd jo-
gokroél és az tigyfelet terheld kote-
lezettségekrol

Jegyzd

A valtozasokat ko-
vetéen azonnal

Az eléz6 allapot tor-
lendo

Az Onkorméanyzat ltal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finansziro-
zott kozszolgaltatdsok megneve-

z€se, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a koz-
szolgaltatasért fizetendd dij mér-

téke, az abbol adott kedvezmények

Jegyzd

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Onkorményzat 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantarta-
sok leir6 adatai (név, formatum, az

Jegyzd

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




adatkezelés célja, jogalapja, id6tar-
tama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel ese-
tén a kit6ltendd kérdoiv), az adat-
védelmi nyilvantartasba bejelen-
tend6 nyilvantartasoknak az Itv.
szerinti azonosito adatai; az On-
korményzat altal — alaptevékeny-
sége keretében - gyijtott és feldol-
gozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

Az Onkorményzat nyilvanos kiad-
vanyainak cime, témaja, a hozzafé-
rés modja, a kiadvany ingyenes-
sége, illetve a koltségtérités mér-
téke

Jegyzd

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A Képviseld-testiilet dontési eld-
készitésének rendje, az allampol-
gari kozremiikodés (véleménye-
z¢€s) modja, eljarasi szabalyai, a
testiilet iiléseinek helye, ideje, to-
vabba nyilvanossaga, dontései,
tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiilet szavazasa-
nak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

Jegyzd

A valtozasokat ko-
vet6en azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény altal kézzéteendd jog-
szabalytervezetek és kapcsolddo
dokumentumok; a Képviselo-test-
iilet nyilvanos iilésére benytjtott
el6terjesztések a benyujtas ido-
pontjatol

Jegyzd

Torvény eltérd ren-

delkezése hianyaban

a benyujtas idépont-

jat kovetden azon-
nal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

Az Onkorményzat altal kdzzétett
hirdetmények, kdzlemények

Jegyzd

Folyamatosan

Legalabb 1 évig archi-
vumban tartasaval

11.

Az Onkorményzat altal kiirt palya-
zatok szakmai leirasa, azok ered-
ményei és indokolasuk

Jegyzd

Folyamatosan

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

Az Onkorményzatnal végzett alap-
tevékenységgel kapcsolatos vizs-
galatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

Jegyzd

vizsgalatrol sz6lo
jelentés megismeré-
sét kovet6en hala-
déktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekli adatok megismeré-
sére iranyul6 igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egy-
ség neve, elérhetdsége, s ahol kije-
161ésre keriil, az adatvédelmi fele-
18s, vagy az informacids jogokkal

foglalkozo6 személy neve

Jegyzd

Negyedévente

Az el6z6 allapot tor-
lendd

14.

Az Onkorményzat tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgyijtés eredmé-
nyei, idébeli valtozasuk

Jegyzd

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




A kozérdekii adatokkal kapcsola-
tos kotelezo statisztikai adatszol-

Az el6z6 allapot 1 évig

15. galtatas adott szervre vonatkozo Jegyz6 Negyedévente archivumban tartasaval
adatai
Azon kdzérdekli adatok hasznosi-
tasara iranyulo szerzddések listaja, o . Az el6z6 allapot 1 évi
16. amelyekaE az Onkormanyzat 312 Jegyz0 Negyedévente archivumbanI:artésévagl
egyik szerz6do fél
Az Onkorméanyzat kezelésében
1év6 kozérdeki adatok felhaszna- ,, A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot 1 évig
17. . s s . Jegyzd " , ‘o
lasara, hasznositasara vonatkozo vetden azonnal archivumban tartasaval
altalanos szerzodési feltételek
Az Onkormanyzatra vonatkozo " A valtozasokat ko- Az el6z6 allapot tor-
18. i g e g et Jegyzd N N
kiilonos és egyedi kozzétételi lista vet6en azonnal lendd
Az Onkormanyzat kezelésében
levd, a kdzadatok Gjrahasznosita-
19 sardl sz61o6 torvény szerint jra- Jegyz A valtozasokat k6- | Az el6z6 allapot 1 évig
"| hasznositas céljara elérhetd koz- vetben azonnal archivumban tartasaval
adatok listaja, valamint azok ren-
delkezésre alloé formatuma
A 19. sor szerinti kozadatok jra-
20 hasznositasara vonatkozo altalanos Jeayzs A valtozasokat ko- Az el6z6 allapot tor-
" | szerz6dési feltételek elektroniku- vetéen azonnal lendd
san szerkeszthetd valtozata
A 19. sor szerinti kézadatok ujra-
21 hasznositas céljabol torténd ren- Jeayzs A valtozasokat ko- Az el6z6 allapot tor-
" | delkezésre bocsatasért fizetendd vetben azonnal lendd
dijak altalanos jegyzéke
A, kf)z? da:cok W ra}.las.z.n 051tasar01. " A valtozéasokat ko- Az eldz6 allapot tor-
22. | sz6lo torvény szerinti jogorvoslati Jegyzd ) i
7 . vet6en azonnal lendd
tajékoztatas
Az Onkormanyzat altal megkotott,
a kozadatok ujrahasznositasarol
sz6106 torvény szerint kotott kizaro-
lagos jogot biztositd megdllapoda- ) A valtozasokat kb- | Az elézb allapot tor-
23. | sok szerz6do feleinek megjeldlése, Jegyz6

a kizarolagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapo-
das egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

vetden azonnal

lendd




3. melléklet a 2/2019. (IX. 30.) szamui jegyzdi intézkedéshez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

a. Gazdalkodasi adatok

Adat

Adatfelelos

Frissités

Megorzés

Az Onkorményzat éves koltségve-

tése, szamviteli torvény szerint be-

szamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

Pénziigyi csoport
vezetdje

A valtozasokat ko-
vetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

Az Onkorményzatnal foglalkozta-
tottak 1étszamara és személyi jutta-
tasaira vonatkozo Osszesitett ada-
tok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye,
munkabére, €s rendszeres juttata-
sai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Ossze-
sitve

Pénziigyi csoport
vezetdje

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Onkormanyzat iltal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo térvény
szerinti koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, dsszegére, to-
vabba a tamogatasi program meg-
valositasi helyére vonatkozé ada-
tok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tamogatast vissza-
vonjak vagy arrol a kedvezménye-
zett lemond

Pénziigyi csoport
vezetdje

A dontés meghoza-
talat kovet6 hatva-
nadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztar-
tashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmil-
1i6 forintot eléré vagy azt megha-
lado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megren-
delésre, vagyonértékesitésre, va-
gyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara, vala-
mint koncesszidba adasra vonat-
koz6 szerzddések megnevezése (ti-
pusa), targya, a szerz6dést koto fe-
lek neve, a szerz6dés értéke, hata-
rozott id6re kotott szerzodés eseté-
ben annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai a min6-
sitett adatok kivételével. A szerzo-
dés értéke alatt a szerzédés targya-
ért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgal-
tatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatéro - egy év-
nél hosszabb iddtartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamita-
sakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul

Pénziigyi csoport
vezetdje

A dontés meghoza-
talat kovet6 hatva-
nadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig




venni. Az egy koltségvetési évben

ugyanazon szerzddo féllel kotott

azonos targyu szerzédések értékét
egybe kell szamitani.

A koncessziorol szolo térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok ada-
tai, az elbiralasrol készitett emlé-
keztet6k, palydzat eredménye)

Jegyz6

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Onkorméanyzat 4ltal nem alap-
feladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoz-
tatottai szakmai és munkavallaloi
érdekképviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai okta-
tasi, kulturalis, szocialis és sportte-
vékenységét segitd szervezet ta-
mogatésara, alapitvanyok altal el-
latott feladatokkal Gsszefiiggé Kifi-
zetésre) forditott, 6tmillio forintot
meghalad¢ kifizetések

Pénziigyi csoport
vezetdje

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Uni6 tAmogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkoz6 szerzédések

Jegyz6

Negyedévente

Legalabb 1 évig archi-
vumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves
terv, Osszegzés az ajanlatok elbira-
lasardl, a megkotott szerz6dések-
rol)

Jegyzd

Negyedévente

Legalabb 1 évig archi-
vumban tartasaval




4. melléklet a 2/2019. (IX. 30.) szamii jegyzdi intézkedéshez

Kiilonos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Az adatfelelds
. Az adatfele- kozl’es’1 kotele- Torlés gyakori- A"lforzz.etetelt
Az adat leiras p zettségének gya- . n g el6iro jogsza-
16s L saga/ Meg0rzés :
korisaga, az ada- baly
tok frissitése
2011. évi CLX-
Az Oplform'gn.yz'flt.szer- « A valtozasokat ko- | Az eléz6 allapot XXIX. torvefly
vezeti és miikddési sza- Jegyz6 p A Magyarorszag
, vetéen azonnal nem tordlhetd -
balyzata helyi 6nkor-
manyzatairol




II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

5. melléklet a 2/2019. (IX. 30.) szamu jegyzdi intézkedéshez

Az adat leiras

Az adatfele-
16s

Az adatfelelos
kozlési kotele-
zettségének gya-
korisaga, az ada-
tok frissitése

Torlés gyakori-
saga/ Megorzés

A kozzétételt
el6iro6 jogszabaly

A Képviseld-testiilet
dontései (rendeletek,

hatarozatok)

Jegyz6

A Szervezeti és
Miikodési Sza-
balyzatban meg-
hatarozottak sze-
rint

Az eldz6 allapot
nem torolheto

2011. évi CLX-
XXIX. torvény
Magyarorszag he-
lyi 6nkormanyza-
tairol

A téritési dij ellenében
igénybe vehetd egyes
szolgaltatasok téritési

dija

Jegyz6

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt ko-
vetd 5 évig archi-
vumban tartasaval

1997. évi XXXI.
Torvény a gyer-

mekek védelmé-
rél és a gyamiigyi
igazgatasrol stb.




6. melléklet a 2/2019. (IX. 30.) szamu jegyzdi intézkedéshez

I11. Gazdalkodasi adatok

Az adat leiras

Az adatfelelos

Az adatfelelds
kozlési kotele-
zettségének gya-
korisaga, az ada-
tok frissitése

Torlés gyakori-
saga/ Meg0rzés

A kozzétételt
el6iro6 jogsza-
baly

A kozbeszerzésekrol

sz016 2011. évi CVIIL

torvény (Kbt.) 31. §-
aban meghatarozott
adatok

Jegyz6

A valtozasokat
kovetden haladék-
talanul

A Kbt-ben meg-
hatarozottak sze-
rint

A Kbt-ben meg-
hatarozottak sze-
rint




Egyedi kozzétételi lista

7. melléklet a 2/2019. (IX. 30.) szamu jegyzdi intézkedéshez

Az adat leiras

Az adatfele-
los

Az adatfelelds
kozlési kotele-
zettségének gya-
korisaga, az ada-
tok frissitése

Torlés gyakori-
saga/ Meg0rzés

A kozzétételt
eléiro jogsza-
baly

Az Onkorméanyzat, Hi-
vatal (intézmények )
SZMSZ-e, alapito ok-
irata

Jegyzd

A Hivatalos Erte-
sitében torténd
kozzétételt kove-
toen

A kozzétételt ko-
vetd 5 évig archi-
vumban tartasaval

Az Onkorményzat sza-
balyzatai

Jegyzd

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
nem torolhet6

A folyamatban 1év6 eu-
ropai unids tamogatasra
iranyuld palyazatok

Jegyzd

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt ko-
vetd 10 évig archi-
vumban tartasaval




8. melléklet a 2/2019. (IX. 30.) szamu jegyzdi intézkedéshez

Adatigénylé lap

Kozérdekil / Kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez

A KCIEIMEZO NMBVE: .ottt et ettt

LA CIMIE: oottt

Az elérhet0ség megadasa, amelyre az adatszolgaltatast teljesiteni kéri*

Kt o,

Kérelmezo6 alairasa

* Lakcim, kézbesitési cim, telefonszam, e-mail cim megadasa



