Tarjan Kozség Jegyzoje
a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Tarjani Polgarmesteri Hivatal
igazgatasi ligyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:

Komarom-Esztergom megye, 2831 Tarjan, Rakoczi ut 39.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

hatosagi, titkarsagi, ligyfélszolgalati (1. mell€klet 28., 27. és 14. feladatkor)

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

lgyiratkezelés (iktatas, irattar kezelése); népesség-, cim-nyilvantartas és
cimregiszter kezelése; titkarsagi feladatok ellatdsa; hirdetmények kozzététele;
vadkar-ligyek intézése; eb-nyilvantartas vezetése; méhészek nyilvantartasa;
elektronikus kapcsolattartas intézése;

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokraa kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e  Magyar allampolgarsag,



Cselekvoképesség,

Biintetlen eloélet,

Kozépiskola/gimnazium,

Gyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
Gyakorlott szinti Internetes alkalmazasok,

Gyakorlott szintli Levelez6 rendszerek (LotusNotes, Outlook),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Német nyelvbdl nyelvvizsga, tarsalgasi szintii nyelvtudas,
onkormanyzati ASP program ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

onkormanyzati hivatalnal szerzett gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

kozigazgatasi alapvizsga megléte

"B" kategorias jogositvany megléte

gyakorlott szintli gépiras

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz - 87/2019. (IV. 23.) Korm. rend.
1. melléklete szerinti tartalommal

3 honapndl nem régebbi erkdlesi bizonyitvany (madsolata), vagy
igazolas annak megkérésérol

végzettségeket, képesitéseket tantisitd okiratok masolata

palyazo hozz4jarulo nyilatkozata  palyazata tartalmanak
megismeréséhez és személyes adatainak kezeléséhez

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2022. februar 15. napjatél télthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. februar 4.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dics Maria jegyzo nyujt, a
06-34/372-613 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Tarjani Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2831 Tarjan, Rakoczi ut 39. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni
a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: TPH/179/2022. ,
valamint a munkakor megnevezését: igazgatasi ligyintézo.

vagy



e FElektronikus Gton Dics Méria jegyz0 részére a jegyzo@tarjan.hu E-mail
cimen keresztiil

e Személyesen: Dics Maria jegyzd, Komarom-Esztergom megye, 2831 Tarjan,
Rékoczi ut 39. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Csak a kiirdsra keriild palyazatok keriilnek elbirdlasra. Palyazé személyes
meghallgatdsarol a palyazat kiirgja telefonon/elektronikus levélben egyeztet
palyazoval. A palyazatokat a jegyzd biralja el és a polgarmester egyetértésével
hozza meg dontését. Minden palyazo irdsos értesitést kap a palydzat eredményérol.
Kiir6 fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek
nyilvénitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. februar 10.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e www.tarjan.hu - 2022. januar 21.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
A palyazati kiirds kozzétevéje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a

kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy
annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.



