Tarjan Kozség Jegyzoje
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

adoiigyi iigyintézo

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A helyi adokrol szo16 1990. évi C. torvény €s a helyi
onkormanyzati rendeletek alapjan kivetheté adokkal (épitmény-, telek-, helyi iparizési ado)
kapcsolatos iigyintézés, adokivetés, konyvelés, adobevallasok, adatbejelentések feldolgozasa,
adoszamlak vezetése, kérelmekkel kapcsolatos eljarasok intézése, adok modjara behajtando
koztartozasok nyilvantartdsa, hatarozathozatal, adohatralékok behajtasa, végrehajtasi cselek-
mények foganatositasa. Adoellendrzések lefolytatdsa. Pénziigyi jelentések, beszamolok készi-
tése. Kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral. Term6fold-forgalommal kapesolatos kifiig-
gesztési feladatok ellatasa. Hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok készitése, ado- és értékbizo-
nyitvanyok kiallitasa. Ugyfelekkel vald kapcsolattartas és tajékoztatas. Sajat feladatkdrben iigy-
viteli - ASP rendszer hasznalata - iktatasi, iratkezelési feladatok ellatasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat, ad6zas

Betoltendé alldis munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ado/jovedéki, Hatosagi
jogalkalmazasi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas idétartama: hatarozatlan

Munkaideje, munkarendje: teljes munkaidoé, heti 40 ora, altalanos munkarend
Munkavégzés helye: Tarjani Polgarmesteri Hivatal 2831 Tarjan, Rdkoczi u. 39.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: hitps:/tarjan.hu/polghiv-elerhetoseg/

A palyazatok benyujtasanak modjai:

1. Postai uton: Tarjani Polgarmesteri Hivatal 2831 Tarjan, Rakoczi at 39. A boritékon fel kell
tiintetni: "TPH/599/2023. Adéiigyi ligyintézd".

2. Elektronikus uton a jegyzo@tarjan.hu cimre térténé megkiildéssel.

3. KOZSZOLGALLAS portalon keresztiil.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime stb.): Az idében benyujtott palydzatok benytjtoi személyes meghallgatison vehetnek
részt, melyre elektronikus levélben kapnak meghivast. A palyazatokat a jegyz0 biralja el, és a
polgarmester egyetértésével hoz dontést. A jogéllasra, az illetmények megallapitasara €s a jut-
tatdsokra a a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az
iranyadok. Probaidé 6 honap. A palyazat kiirgja az eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat fenntartja.

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkdlcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:
Erettségi, vagy kozépfokii szakképesités vagy szakképesités-raépiilés felsd kozépfoku rész-
szakképesités vagy szakképesités szakma; kozépfokt szakképzettség szakképesités specialis
készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség; szamitastechnikai alkalmazasok, kozépfoku vég-
zettség, érettségi bizonyitvany; tizleti ismeretek, tigyvitel és jog, m.n.s.; egyéb végzettség, ko-
zépfoku pénziigyi/gazdasagi/kdzgazdasagi képesités


https://tarjan.hu/polghiv-elerhetoseg/
mailto:jegyzo@tarjan.hu

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- MS Office felhasznalo6 szintl ismerete
- elektronikus levelezd rendszerek felhasznaldi szinti ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

Egyeb palyazati elonyok:
ASP adod-szakrendszer felhasznaloi ismerete, program kezelése
- Onkormdnyzatnal hatosagi iigyintézésben, adoigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat,
gyakorlat
- egyéb kozigazgatasi gyakorlat
- kozigazgatasi alapvizsga megléte
- anyakonyvi szakvizsga megléte
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelento informatikai kompetenciak:
- Levelezo (pl. Outlook) - Halad6 szint
- Téblazatkezelo (pl. Excel) - Halado szint
- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Halad6 szint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallosag (alap)
- Egyiittmtikodés (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintézoi)
- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, feleldsségvallalas az elvégzett munka mi-
ndségeért (egyeb)
- Hataridok betartasa (egyéb)
A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszté dokumentumok:
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019. (1V. 23) Korm.rendelet 1. sz. melléklete alapjan
- adatkezelési nyilatkozat
- 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- hozz4ajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.18. 15:00
A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazatokat a jegyz0 birdlja el.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.10.25. 15:00
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tarjan.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.11.01. (2023.11.02.)


http://www.tarjan.hu/

