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Stratégiai ellenőrzési terv 2024-2029. évekre 

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban Áht.) 70. § (1) bekezdése 

szerint a belső ellenőrzés kialakításáról, megfelelő működtetéséről és függetlenségének bizto-

sításáról a költségvetési szerv vezetője köteles gondoskodni. A belső ellenőrzésről külön 

kormányrendelet rendelkezik. 

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. 

(XII. 31.) Korm. rendelet (továbbiakban Bkr.) 30. § (1a) bekezdése alapján  

 

„…az államháztartás önkormányzati alrendszerébe tartozó költségvetési szervnél, ……. öt 

évente, a helyi önkormányzat, nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületének alakuló ülé-

sét követő öt hónapon belül a belső ellenőrzési vezető stratégiai ellenőrzési tervet készít 
……., amelyet a képviselő-testület az alakuló ülést követő év február 28-áig hagy jóvá.” 

 

A stratégiai ellenőrzési tervnek a - Bkr. 30. § (1) bekezdésére figyelemmel - az alábbiakat kell 

tartalmaznia: 

 hosszú távú célkitűzések, stratégiai célok; 

 belső kontrollrendszer általános értékelése; 

 a kockázati tényezők és értékelésük; 

 a belső ellenőrzésre vonatkozó fejlesztési és képzési terv; 

 a szükséges erőforrások felmérése, belső ellenőri létszám, képzettség, tárgyi feltételek; 

 ellenőrzési prioritások. 

 

A belső ellenőrzési stratégiai terv nem konkrét ellenőrzési programokat, hanem a belső 

ellenőrzés átfogó céljaira, a folyamatok kockázataira és a belső ellenőrzés fejlesztésének 

irányára vonatkozó megállapításokat tartalmazza. 

 

A stratégiai ellenőrzési terv kiterjed: 

Tarján Község Önkormányzata (Önkormányzat), 

Tarjáni Polgármesteri Hivatal (Hivatal), 

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde (Óvoda és Bölcsőde),  

Tarjáni Önkormányzati Konyha (Konyha), 

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat (Nemzetiségi Önkormányzat). 

A stratégiai terv hatálya nem terjed ki a Nemzetiségi Önkormányzat által fenntartott 

közoktatási intézményre. 

 

1. Hosszú távú célkitűzések, stratégiai célok 

 

A hosszú távú terveket és stratégiai célokat a gazdálkodó szervezetek stratégiája, illetve hosz-

szú távú céljai ismeretében lehet meghatározni.  

Az elkövetkező években a fő feladat a gazdálkodás pénzügyi egyensúlyának megteremté-

se, megőrzése, folyamatos fizetőképesség fenntartása.  
Hosszú távú célkitűzés a kötelező és az önként vállalt feladatok magas színvonalú ellátása. E 

célkitűzések figyelembevételét kell szem előtt tartani a stratégiai ellenőrzési terv kidolgozásá-

nál. Figyelemmel kell lenni arra, hogy a gazdálkodás szabályszerű, jogszabályi elvárásnak 

megfelelő legyen. 
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A belső ellenőrzés hosszú távú célkitűzései és stratégiai célok az alábbiak: 

- figyelembe kell venni a gazdasági, jogszabályi környezet változásait; 

- a kötelező és önként vállalt feladatai gazdaságos, hatékony és eredményes végrehajtá-

sának, a pénzeszközök takarékos felhasználásának elősegítése; 

- a működés folyamatos ellenőrzését biztosítani kell; 

- vagyonkezelés szabályszerűségének biztosítása, közbeszerzések, közbeszerzési eljárá-

sok szabályszerűsége; 

- számviteli és bizonylati rend betartása; 

- a céljelleggel nyújtott támogatásoknak, a normatív állami hozzájárulások igénylése és 

elszámolása; 

- belső kontroll rendszer kiépítésének, működésének szabályszerűsége; 

- külső és belső ellenőrzések javaslatai alapján megtett intézkedések nyomon követése. 

 

A belső ellenőrzéssel kapcsolatos elvárások a Belső Ellenőrzési Kézikönyvben jelennek meg. 

 

2. A belső kontrollrendszer általános értékelése 

 

Az Áht.-ban foglaltaknak megfelelően az államháztartási kontroll célja az államháztartás 

pénzeszközeivel és a nemzeti vagyonnal történő szabályszerű, gazdaságos, hatékony és ered-

ményes gazdálkodás biztosítása. 

A belső kontrollrendszer a kockázatok kezelésére és tárgyilagos bizonyosság megszerzése 

érdekében kialakított folyamatrendszer, amely azt a célt szolgálja, hogy megvalósuljanak a 

következő célok: 

- működés és gazdálkodás során szabályszerűen, gazdaságosan, eredményesen hajtsa 

végre; 

- teljesítse az elszámolás kötelezettséget; 

- megvédje az erőforrásokat a veszteségtől. 

 

A belső kontrollok kialakítása során figyelembe kell venni az államháztartásért felelős minisz-

ter által közzétett, az államháztartási belső kontroll standardokra vonatkozó irányelveket. 

 

3. A kockázati tényezők és értékelésük  

 

A belső ellenőrzési vezető évente az éves tervezési időszakban kockázatelemzést végez a Bel-

ső Ellenőrzési Kézikönyvben meghatározott tartalommal. Eredményeire alapozva készül el - 

szükség esetén a felülvizsgálat alapján - az aktualizált belső ellenőrzési stratégiai terv és az 

éves belső ellenőrzési terv. 

A stratégiai ellenőrzési terv összeállítása a belső kontroll rendszerek előzetes kockázatértéke-

lésén alapul az 

irányítási környezet  

pénzügyi hatás  

stratégiai hatás  

funkcionális stabilitás  

az ellenőrzés gyakorisága  

összetettség  

kötelező ellenőrzések  

témákban, melyet a Belső Ellenőrzési Kézikönyvben rögzítettek szerint lehet súlyozni (érté-

kelni).  
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Ha a stratégiai ellenőrzési tervben a kockázatelemzés eredménye minősítés „alacsony” vagy 

„közepes” (azaz a számított pontszám a Belső Ellenőrzési Kézikönyv szerint 130 alá esik), az 

nem azt jelenti, hogy az éves ellenőrzési tervbe nem kerülhet be feladatként.  

 

Az éves ellenőrzési terv kockázatfelmérése és kockázatelemzése már nemcsak a főfolya-

matokra, hanem a részfolyamatokra is fókuszál. Emiatt a minősítés eltérhet a stratégiai 

tervben felmért kockázatoktól. 

 

4. Belső ellenőrzésre vonatkozó fejlesztési és képzési terv 
 

A vizsgálati eljárások, módszerek, a jelentések tartalmi követelményeinek biztosítását a jog-

szabályi előírások, a nemzetközi és magyarországi államháztartási belső ellenőrzési standar-

dok, a Belső Ellenőrzési Kézikönyv és a pénzügyminiszter által kiadott útmutatók előírása 

szerint kell ellátni. 

Ellenőrzési szervezet nem lett kialakítva, mert a feladatok ezt nem tették indokolttá. Az ellen-

őrzést külső szolgáltató igénybe vételével kerül megoldásra. 

 

A belső ellenőrzési tevékenységet végzőkre vonatkozó fejlesztések célja, hogy a belső ellenőr 

képzettsége és szakmai gyakorlata kielégítse az ellenőrzési tevékenységgel szemben támasz-

tott szakmai követelményeket.  

Az ellenőrzési jelentések magas színvonalú elkészítése érdekében új ellenőrzési eljárások és 

módszerek elsajátítsa, folyamatos fejlesztése szükséges.   

 

A belső ellenőrzés fejlesztésének további elemei: 

- az ellenőrzés tervezésének, az ellenőrzési feladatok végrehajtásának, nyilvántartási 

rendszerének módszertani támogatása, 

- új vizsgálati eljárások, módszerek, ellenőrzési technikák megismerése.  

 

Az Áht. előírásai alapján az államháztartási belső ellenőrök kötelesek folyamatosan képezni 

magukat.  

 

A továbbképzési lehetőségeket a központi szervezet kötelező oktatásai (ABPE továbbképzé-

sek), ellenőrzési konzultációkon való részvétel, szervezett előadások biztosítják.  

 

5. Szükséges erőforrások felmérése, a belső ellenőri létszám, képzettség, tárgyi felté-

telek 

 

A belső ellenőrzés ellátható  

- függetlenített belső ellenőrzést végző személy kijelölésével,  

- a teljes belső ellenőrzési tevékenységet ellátó külső erőforrás bevonásával, vagy  

- az előző két megoldás kombinációjával – vezetői döntéstől függően. 

 

A belső ellenőrzés ellátásához főállású munkatárs alkalmazására nem kerül sor a tervek sze-

rint. A belső ellenőrzési feladatok ellátásához külső munkatárs segítségét vesszük igénybe 

(terv szerint 1 fő elegendő).  

A belső ellenőrzést végző személy tevékenységét a jegyzőnek közvetlenül alárendelve végzi.  

A belső ellenőrzési feladatot csak az a szakember végezhet, aki az Áht. 70. § (4) bekezdésé-

ben foglaltaknak megfelelően rendelkezik a jogszabályban elvárt végzettséggel vagy gyakor-

lattal. A belső ellenőrzési tevékenységet végzőket nyilvántartásba kell venni és kötelező 

szakmai továbbképzésen kell részt venni (Pénzügyminisztériumnál végzik a nyilvántartást).  
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A jelenlegi belső ellenőr könyvvizsgálói végzettséggel rendelkezik, megfelel a képzettségi 

elvárásnak. 

 

Belső ellenőrzés tárgyi és információs igénye 

 

Az ellenőrzött szervek a helyszíni ellenőrzés alkalmával a belső ellenőr számára megfelelő 

munkakörülményeket biztosítanak. 

 

A zavartalan helyszíni munkavégzéshez a helyiség biztosított. A számítógép biztosítása külső 

megbízás miatt a vállalkozó feladata, de a helyszíni ellenőrzéskor felmerülő igény esetén a 

hozzáférés internet eléréssel megoldott. 

A külső munkaerő saját maga oldja meg az utazását, erre költségtérítés nem jár. 

 

 

6. Ellenőrzési prioritások 

 

A belső ellenőrzési stratégiai terv nem konkrét ellenőrzési feladatokat tartalmaz, hanem 

a belső ellenőrzés átfogó céljaira, a folyamatok kockázataira és a belső ellenőrzés fejlesz-

téseire vonatkozó megállapításokat. 

Alapvető követelmény a valóságos helyzet feltárása irányuló törekvés, a tárgyszerűség, az 

objektivitás, és a tényállás hű visszatükrözése. 

Törekedni kell: 

- az ellenőrzési kötelezettségek, jogosultságok teljesítésére (rendszeres, vagy éves el-

lenőrzési kötelezettség), 

- a vezetés ellenőrzési igényeinek a kielégítése, 

- az ellenőrzött területek részfolyamatainak az ellenőrzésére, 

- az időszerű ellenőrzési témák vizsgálatára, 

- kockázatos ellenőrzési területek ellenőrzésére (átláthatóság, nyilvánosság, közérdek), 

- a belső kontroll rendszer kialakításával, szabályozottságával, működésével kapcsolatos 

ellenőrzésre. 

 

A stratégiai ellenőrzési tervnek kockázatelemzés alapján felállított prioritáson kell alapulnia a 

Bkr. 31. § (2) bekezdésben leírtak szerint. 

A kockázatelemzés kockázat-felmérésre épül, melyet a 3. pontban leírtak alapján az 1. sz. 

melléklet mutat be. A táblázatban a főfolyamatok kerültek meghatározásra, a részfolya-

matok az adott évi éves ellenőrzési tervben szerepelnek (a stratégiai ellenőrzési terv hosszú 

távra a gazdálkodó egységeket együtt kezeli). 

A kockázat-felmérés eredményét a kockázatelemzés összegzi (1. sz. melléklet végén). 

 

A kockázatelemzés alapján az alábbiak a prioritások: 

 

A kockázat-felmérés és kockázatelemzés alapján a fenti témák kerültek a „nagyon magas” és 

„magas” minősítésű kategóriába, ezért a feladatok prioritást élveznek az éves ellenőrzési terv 

készítésénél: 

Az Önkormányzat/Hivatal/Nemzetiségi Önkormányzat/Óvoda és Bölcsőde/Konyha gaz-

dálkodásának átfogó vizsgálata. 

 

A „gazdálkodás átfogó vizsgálata” kitér a következő témákra, de külön- külön is ellen-

őrzés tárgyát képezhetik: 

- Gazdálkodás szabályozottsága, 
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- A beszámoló jelentés, 

- Gazdálkodási és ellenőrzési jogkörök, 

- Vagyongazdálkodás, tárgyi eszköz nyilvántartás, 

- Belső kontroll szabályozottsága és gyakorlata, 

- Belső és külső ellenőrzés során feltárt hiányosságok megszüntetése, felszámolása ér-

dekében megtett intézkedések végrehajtása. 

 

A kiemelt téma (mint főfolyamat), mellett további részfolyamatok kerülhetnek ellenőr-

zésre, melyeket az éves ellenőrzési tervek tartalmaznak. 

 

Melléklet: 

1. sz. melléklet: kockázatfelmérés, kockázat elemzés a stratégiai ellenőrzési tervhez az 

Önkormányzatra, a Hivatalra, Nemzetiségi Önkormányzatra, az Óvoda és Bölcsődére, 

a Konyhára együtt 

 

Tarján, 2024. november 15. 

 

 

 

 

………………………………. ………………………………. 

Tarján Község Önkormányzata 

polgármestere 

 

Tarjáni Polgármesteri Hivatal 

jegyzője 

 

 

 

………………………………. ………………………………. 

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Böl-

csőde 

főigazgató 

 

 

Tarjáni Önkormányzati Konyha 

vezetője 

 

 

 

…………………………………………. 

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat 

elnöke 

 

 

 

Készítette: 

  

  

……………………………….. 

Böröczné Kőszegi Zsuzsanna 

belső ellenőrzési vezető 

 



2024. december 15-től 2029. november 30-ig

1.      Irányítási környezet (0-5)

2.      Pénzügyi hatás (1-5)

3.      Stratégiai hatás (1-5)

4.      Funkcionális stabilitás (0-5)

5.      Ellenőrzés gyakorisága (0-5)

6.      Összetettség (1-5)

7.      Kötelező ellenőrzés (0- 0,5- 1)

8.      Kockázati érték (1-7 oszlopok értékei és a súlyozási érték szorzata)

9.      Sorrend felállítás

Sorsz. Vizsgálat tárgya 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.

Súlyozási érték 8 10 6 6 8 3 100

Vizsgálati témák - főfolyamatok

1. Működés szabályozottsága 2 2 3 2 3 3 0 99

2. Gazdálkodás szabályozottsága 5 4 5 5 4 5 0 187 3.

3
Belső kontroll szabályozottsága és 

gyakorlata
4 5 4 5 4 4 0 180 6.

4. Egyéb szabályzatok  4 2 1 2 2 3 0 95

5.

Közpénzek felhasználásával, azok 

átláthatóságával, nyilvánosságával 

kapcsolatos ellenőrzések

3 3 3 3 3 4 0 126

6.
A költségvetési tervezése, zárszámadás 

vizsgálata
1 2 3 3 3 3 0 97

7. A gazdálkodás átfogó vizsgálata 5 5 5 5 5 5 0 205 1.

8. Kapott támogatások felhasználása, elszámolása 4 1 3 2 2 4 0 100

9. Nyújtott támogatások 3 3 2 3 2 3 0 109

10. Pénzügyi egyensúly 3 2 3 3 3 3 0 113

11.
Önkormányzati határozatok, döntések 

maradéktalan betartása
3 2 2 3 2 3 0 99

12.
A költségvetés végrehajtása, a költségvetési 

előirányzatok módosítása, nyilvántartása
2 3 3 3 2 3 0 107

13. A közbeszerzés 2 2 2 3 3 3 0 99

14. Analitikus nyilvántartások 3 3 1 2 3 3 0 105

15. Közérdekű adatok, adatvédelem 2 3 2 3 3 3 0 109

16. Gazdálkodási és ellenőrzési jogkörök 4 5 5 5 5 4 0 194 2.

17.
Bizonylatirend, fegyelem

3 1 2 3 3 3 0 97

18. Információs rendszer vizsgálata 1 3 3 2 2 3 0 93

19.

Europai uniós pályázati források igénylése, a 

megvalósuló fejlesztési feladatok teljesíztése, 

felhasználása

2 3 3 3 2 3 0 107

20. A beszámoló jelentés 4 5 4 3 5 3 0 173 7.

21.
 Vagyongazdálkodás, tárgyi eszköz 

nyilvántartás
4 5 5 5 4 4 0 186 4.

22. A nagy beruházások (100 millió forint felett) 2 2 1 3 2 3 0 85

23.

Belső és külső ellenőrzés során feltárt 

hiányosságok megszüntetése, felszámolása 

érdekében megtett intézkedések végrehajtása

4 5 4 5 5 3 0 185 5.

Kockázat-felmérés alapján (8. oszlop) 

a minősítési szint:

Szint: Érték

Alacsony (A) 0-69

Közepes (K) 70-130

Magas (M) 131-200

Nagyon magas (NM) 201-305

KOCKÁZATELEMZÉS
A "Nagyon magas" és a "Magas" minősítési 

szintek  a stratégiai ellenőrzési tervben 

prioritást élveznek. Ezek a témák
7. sor alatti: A gazdálkodás átfogó vizsgálata, mely részeiben is vizsgálható

Részei: A beszámoló jelentés (20 soron)

          Gazdálkodási és ellenőrzési jogkörök (16 sor)

          Gazdálkodás szabályozottsága (2 sor)

          Vagyongazdálkodás, tárgyi eszköz nyilvántartás (21. sor)

          Belső kontroll szabályozottsága és gyakorlata (3 sor)

          Belső és külső ellenőrzés során feltárt hiányosságok megszüntetése,

          felszámolása érdekében megtett intézkedések végrehajtása (23. sor)

A kockázatelemzésben szereplő "részek" külön-külön is vizsgálahatóak

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde, Tarjáni Önkormányzati Konyha

1. sz.melléklet

Kockázat-felmérés, Kockázat elemzés

a stratégiai ellenőrzési tervhez

Tarján Község Önkormányzata, Tarjáni Polgármesteri Hivatal

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat

1/1
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Tarján Község Önkormányzata 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ellenőrzési munkaterv 
 

2025. évre 

 

 

 

 

 

 

 

Tarján, 2024. november 18. 

 

 

 

Jóváhagyta: 

 

 

……………………………. 

Dics Mária 

jegyző 

 
Készítette: 

 

……………………………… 

Böröczné Kőszegi Zsuzsanna 

belső ellenőrzési vezető 
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A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. 

(XII.31.) Korm. rendelet (továbbiakban Bkr.) 31. § -ának megfelelően a belső ellenőrzési 

vezető összeállította az éves ellenőrzési tervet, amelyet a Bkr. 32. § (4) bekezdése alapján a 

képviselő testületnek kell december 31-ig jóváhagynia. 
 

Az ellenőrzési terv hatálya kiterjed (szervezeti egységek): 

 

Tarján Község Önkormányzata, 

Tarjáni Polgármesteri Hivatal, 

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde,  

Tarjáni Önkormányzati Konyha, 

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat 

 

(Nem terjed ki a Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat által fenntartott közoktatási 

intézményre). 

 

1. Az éves ellenőrzési terv elkészítése során felhasznált kimutatások, elemzések, egyéb 

dokumentumok felsorolása 

 

A tervezéshez szükséges alapot a Bkr-ben megfogalmazott elvárások és előírások adták. 

 

A belső ellenőrzés megfelelő hatásfokú alkalmazása érdekében az éves terv elkészítése során 

figyelembevételre kerültek: 

- Képviselő-testület által elfogadott ellenőrzési stratégiai terv, 

- az ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés eredménye (2. melléklet), ami a 

kockázat felmérés (segédtáblák) alapján készült el, 

- a Belső Ellenőrzési Kézikönyv ellenőrzés tervezésére vonatkozó irányelvei. 
 

A kockázat felméréshez készített segédtábla mindegyik szervezeti egységre külön-külön 

készültek el (A./-D./ segédtáblák/. A 2. sz. mellékletben – kockázatelemzés – szintén külön-

külön kerültek bemutatásra az egyes szervezeti egységek (a két Intézmény együtt). 

 

2. Az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések és kockázatelemzés eredményének 

összefoglaló bemutatása 

Az ellenőrzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. §-a alapján a belső ellenőrzési vezető 

kockázatelemzésre alapoz.  

A terv összeállításának főbb szempontjai a Belső Ellenőrzési Kézikönyvben kerültek 

meghatározásra. 
 

A kockázatelemzés készítésénél alkalmazott módszer: 
 

A kockázat-felmérésre a segédtábla alapján került sor, melyben a kockázati szint került 

meghatározásra. A kockázati szint minősítése a Belső Ellenőrzési Kézikönyvben található 

meg, ami a következő: 

 

Minősítés 

Szint Értelmezés Érték 

Alacsony (A) Nincs hatással a szervezetre, nem igényel a 

téma ellenőrzésre kijelölést 

69- 

Közepes (K) Hatása a szervezetre kisebb mértékű, de még 

nem igényel a téma ellenőrzésre kijelölésre 

70-130 

Magas (M) Valamilyen formában veszélyezteti a 131-200 
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szervezetet, ellenőrizni szükséges a témát 

Nagyon magas (NM) Várhatóan nagy a hatás, meghiúsítja a célok 

elérését, mindenképp ellenőrzési feladat a 

téma 

201-305 

 

Egy-egy ellenőrzési feladat (téma) szintjének meghatározását követően 

- a “nagyon magas” szintbe eső feladatot ki kell jelölni az éves ellenőrzési tervbe (e 

kategóriába 2025. évre vonatkozóan feladat nem tartozott), 

- a “magas” szintbe eső feladat az ellenőrzési tervbe került ellátandó feladatként. Ha az 

éves humán kapacitás vagy más, egyéb felmerülő ok nem teszi lehetővé valamennyi 

ide sorolt feladatok ellátását, kiválasztásra kerül a legmagasabb pontszámú feladat, az 

kerül az ellenőrzési tervbe. 

Ha a minősítés „alacsony” vagy „közepes” (pontszám 130 alá esik), akkor a feladatot (témát) 

tűréshatár alattinak tekintjük, ami nem igényli, hogy az éves ellenőrzési tervbe kerüljön 

kijelölésre.  
 

A 2025. évi ellenőrzési munkatervbe kockázatelemzés után (2. sz. melléklet) valamennyi 

szervezeti egységnél ugyanazon 1 feladat (legmagasabb pontszámú feladat) került be: 
 

Tarján Község Önkormányzata 

Tarjáni Polgármesteri Hivatal 

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat 

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde 

Tarjáni Önkormányzati Konyha 

„A feladatellátás. A szervezet és működése (SzMSz, ügyrend stb. 

felülvizsgálata)” 

A Bkr. 29. § (4) bekezdése elvárása szerint az ellátott szerv belső ellenőrzési tervének 

elkészítésébe az ellátott szerv bevonása megtörtént.  

 

3. A bizonyosságot adó tevékenységhez rendelkezésre álló és a szükséges ellenőri 

kapacitás tervezése 

 

A belső ellenőrzési feladatokat 1 fő látja el. Éves szinten számított létszám 0,1 főnek felel 

meg. A belső ellenőr külső szolgáltató (vállalkozó).  

A belső ellenőrzési feladatok munkaidő szükségletét (nap) az 1. sz. melléklet bemutatja.  

 

Összes tervezett munkaidő szükséglet 
 

Vizsgálatok (1. sz. melléklet/ I.) 10 munkanap 

Egyéb feladatok (1. sz. melléklet/ III.) 5 munkanap 

Együtt 15 munkanap 

Soron kívüli ellenőrzésre tervezett kapacitás 

(1. sz. melléklet/ II.) 

2 munkanap 

Képzésre tervezett kapacitás - 

Összesen: 17 munkanap 
 

A belső ellenőr – vele kötött szerződés értelmében – a továbbképzést saját költsége és ideje 

terhére végzi el.  

Soron kívüli ellenőrzésre tervezett kapacitás a vizsgálatokra fordított idő 20%-a, azaz 2,0 nap 

(10 nap x 20 %). 
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A belső ellenőrrel kötött megállapodás tanácsadói tevékenységre nem terjed ki, emiatt 

ennek időszükséglete sem merül fel. 
 

4. A tervezett ellenőrzések  
 

A terv szerint minden szervezetnél egy ellenőrzésre kerül sor 2025. évben, ami 

szabályszerűségi ellenőrzés 10,0 ellenőrzési nappal.  

A vizsgálatokon túlmenően az év során bármilyen időpontban további vizsgálat elrendelhető, 

vagy a kitűzött feladat módosítható Képviselő-testületi döntése alapján.  
 

5. Egyéb tevékenységgel kapcsolatos ellenőri feladatok 
 

Egyéb feladatként került tervezésre: 

- A 2024. évi belső ellenőrzési jelentés elkészítése, 

- A 2026. évi belső ellenőrzési munkaterv elkészítése, 
 

Az előző évekhez képest változás a Bkr.30. § (1a) bekezdésében, hogy a stratégiai ellenőrzési 

tervet a belső ellenőrzési vezetőnek az alakuló ülést követő 5 hónapon belül kell elkészítenie, 

amit a Képviselő-testület fogad el. Miután 2024. évben önkormányzati választásokra került 

sor.  
 

6. Soron kívüli ellenőrzések 
 

Soron kívüli az az ellenőrzés, amelynek tárgya konkrétan nem határozható meg előre, de az 

ellenőrzési tervbe kapacitása megtervezésre kerül (a soron kívüli ellenőrzés szükségessége 

nem várt eseményektől adódik).  

A soron kívüli ellenőrzések elvégzésére a rendelkezésre álló éves ellenőrzési erőforrás 20%-a 

fordítható, ami 2,0 ellenőrzési napot jelent (1. sz. melléklet II. pontjában). 
 

7. Tanácsadó tevékenységek 
 

A Bkr. 2. § b pontja alapján a belső ellenőrzés független, tárgyilagos, bizonyosságot adó és 

tanácsadói tevékenység. 

A belső ellenőr a vele kötött, jelenleg élő szerződés értelmében tanácsadói tevékenységet nem 

lát el. 
 

8. Képzések 
 

A belső ellenőr képzésére időszükséglet nem került meghatározásra. A vele kötött szerződés 

értelmében a továbbképzéséről saját költségén maga köteles gondoskodni. 
 

9.  Éves ellenőrzési terv mellékletei 
 

1. sz. melléklet: Tervezett ellenőrzések 

2. sz. melléklet Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés és eredményének 

összefoglaló bemutatása szervezeti egységenként 

segédtábla a 

kockázatelemzéshez: 

Kockázat – felmérés 

Tarján Község Önkormányzata (A./ segédtábla), 

Tarjáni Polgármesteri Hivatal (B./ segédtábla), 

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde, Tarjáni 

Önkormányzati Konyha (C./ segédtábla) 

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat (D./ segédtábla) 

 



1. sz. melléklet 

Tervezett ellenőrzések 2025. év 

Tarján Község Önkormányzata, Tarjáni Polgármesteri Hivatal,  

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat, 

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde,  

Tarjáni Önkormányzati Konyha 
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I. Vizsgálati témák 
 

Sorszá

m 

Az ellenőrzött szerv és 

szervezeti egység 
Ellenőrzés tárgya 

Ellenőrzés célja, módszerei, 

ellenőrizendő időszak 

Azonosított kockázati 

tényezők 

(kockázatelemzési 

dokumentum vonatkozó 

pontjára hivatkozással) 

Ellenőrzés 

típusa 

Az 

ellenőrzés 

tervezett 

ütemezés

e 

Az 

ellenőrzésr

e 

fordítandó 

kapacitás 

(nap) 

1. 
Tarján Község 

Önkormányzata 

A feladatellátás. A 

szervezet és 

működése (alapítói 

okirat, SZMSZ, 

ügyrend stb. 

felülvizsgálata 

Cél: az alapvető szabályozási 

háttér jogszabályi elvárások 

szerintiek-e 

Módszer: dokumentumok 

vizsgálata 

Időszak: 2025.  

Kockázatelemzés a 2. 

mellékletben, kockázat-

felmérés segédtáblákban (A./) 

részletezve 

Szabály  

szerűségi 

ellenőrzés 

2025. 

június-

december 

2,0 

2. 
Tarjáni Polgármesteri 

Hivatal 

Kockázatelemzés a 2. 

mellékletben, kockázat-

felmérés segédtáblákban (B./ 

részletezve 

2,0 

3 

Tarjáni Német 

Nemzetiségi 

Önkormányzat 

Kockázatelemzés a 2. 

mellékletben, kockázat-

felmérés segédtáblákban (D./ 

részletezve 

2,0 

4.  

Tarjáni Német 

Nemzetiségi Óvoda és 

Bölcsőde 

Kockázatelemzés a 2. 

mellékletben, kockázat-

felmérés segédtáblákban (C./) 

részletezve 

2,0 

5. 

Tarjáni 

Önkormányzati 

Konyha 

Kockázatelemzés a 2. 

mellékletben, kockázat-

felmérés segédtáblákban (C./) 

részletezve 

2,0 



1. sz. melléklet 

Tervezett ellenőrzések 2025. év 

Tarján Község Önkormányzata, Tarjáni Polgármesteri Hivatal,  

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat, 

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde,  

Tarjáni Önkormányzati Konyha 
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II. Soron kívüli ellenőrzések 
 

Az ellenőrzési kézikönyvben rögzítettek szerint az előre nem ismert feladatokra – soron kívüli ellenőrzés - az ellenőrzési napok 20%-át tervezzük 

(10 x 20 % 2 nap). Az I. pontban felsorolt témákon túl az év során bármilyen időpontban további vizsgálat elrendelhető (soron kívüli ellenőrzés), 

vagy a kitűzött feladat módosítható. 
 

III. Egyéb ellenőrzéssel kapcsolatos tevékenységek 
 

Feladat megnevezése Időpont Ellenőrzési munkanap 

Belső ellenőrzési terv 2026. évre kockázatelemzéssel együtt 2025. október-december 2,0 nap 

2024. évi ellenőrzési jelentés (jelentés a testület felé, ellenőrzések nyilvántartása, 

intézkedések nyilvántartása,) 
2025. január-február 3,0 nap 

Összes ellenőrzési munkanap  5,0 nap 

Összes tervezett munkaidő szükséglet 

Vizsgálatok (I.) 10,0 munkanap 

Egyéb feladatok (III.) 5,0 munkanap 

  

Együtt 15,0 munkanap 

Soron kívüli ellenőrzés (II.) 2,0 munkanap 

Tanácsadási tevékenység 

kapacitása 

- 

Képzésre tervezett kapacitás** - 

Összesen: 17,0 munkanap 
**belső ellenőr saját költségén oldja meg 
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2. sz. melléklet 

Ellenőrzési tervet megalapozó  

kockázatelemzés és eredményének összefoglaló bemutatása 

ellenőrzési egységenként 

2025. év 

A. A vizsgálati témák kiválasztása 

A kockázatelemzést megelőzte a kockázat felmérés, amelyre segédtábla (A./-tól D./-ig) ké-

szült. 

A két intézmény (Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde, a Tarjáni Önkormányzati 

Konyha) kockázatfelmérésére és elemzésére együtt kerül sor, de a következtetés levonása 

külön-külön történik. 

Kockázat-felmérés alapján (segédtábla 8. 

oszlop) a minősítési szint: 
  

Szint: Érték 

Alacsony (A) 0-69 

Közepes (K) 70-130 

Magas (M) 131-200 

Nagyon magas (NM) 201-305 

 

Kiválasztás: segédtáblában feltüntetett „nagyon magas” (ami jelenleg nem volt) és „magas” 

besorolást kapott témák (vizsgálat tárgya) a kockázati érték (pontszámok) alapján ellenőrzési 

egységenként: 

Sors

z. 

Vizsgálat tárgya Kockázati ér-

ték* 

A segéd táblázatban 

szerepeltetés sor-

száma 

Minősítési szint 

(M=magas) 

1. Tarján Község Önkormányzata 

1. A feladatellátás. A szervezet és 

működése (SzMSz, ügyrend stb. 

felülvizsgálata) 

172 1. M 

2. Bizonylati rend, fegyelem 166 22. M 

3. Közpénzek felhasználásával, 

azok átláthatóságával, nyilvá-

nosságával kapcsolatos ellenőr-

zések 

164 8. M 

4. Önkormányzati rendeletek, dön-

tések maradéktalan betartása 

156 11 M 

 

2. Tarjáni Polgármesteri Hivatal 
1. A feladatellátás. A szervezet és 

működése (alapítói okirat, 

SzMSz, ügyrend stb. felülvizs-

gálata) 

168 1. M 

2. Belső ellenőrzések által feltárt 

hiányosságok megszüntetése, 

felszámolása érdekében megtett 

intézkedések végrehajtása 

164 27. M 

3. Gazdálkodási és ellenőrzési 

jogkörök 

162 14. M 

4. Adatvédelem 155 24. M 
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3. Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat 

1. A feladatellátás. A szervezet és 

működése (SzMSz, ügyrend stb. 

felülvizsgálata) 

164 1. M 

2. Bizonylati rend, fegyelem 163 22. M 

3. Feladatalapú támogatások 161 3. M 

4. A költségvetés végrehajtása, a 

költségvetési előirányzatok mó-

dosítása, nyilvántartása 

152 13 M 

 

4. Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde 

5. Tarjáni Önkormányzati Konyha 
1. A feladatellátás. A szervezet és 

működése (alapítói okirat, 

SzMSz, ügyrend stb. felülvizs-

gálata) 

178 1. M 

2. Külső ellenőrzések (ÁSZ, MÁK 

stb.) által feltárt hiányosságok 

megszüntetése, felszámolása 

érdekében megtett intézkedések 

végrehajtása 

173 26. M 

3. Kötelezően közzéteendő adatok 

nyilvánosságra hozatala 

164 3. M 

4. Adatvédelem és betartása 161 21. M 
 

*Segédtábla 8. oszlopában, mint kockázati érték (az 1-7 oszlopok értékei és súlyozási érték szorzata) 
 

 

A stratégiai ellenőrzési tervben kijelölt témák figyelembevétele megtörtént a kockázat-

felmérési adatlapban, ami a „segédtábla” 7. oszlopában, mint „prioritást élvező ellenőrzés” 

szerepelt.  

 

B. Kockázat elemzés 
 

Az A. pontban bemutatott táblázatban szereplő vizsgálati témákhoz felmerülő kockázatok 

felsorolása: 

Tarján Község Önkormányzata 

 

1. A feladatellátás. A szervezet és működése (SzMSz, ügyrend stb. felülvizsgála-

ta) 

Kockázatok: jogszabályi elvárások, elvárás szerinti szabályozottsági háttér felül-

vizsgálata, működés alapdokumentuma. 
 

2. Bizonylati rend, fegyelem  

Kockázatok: jogszabályi háttér, bizonylati fegyelem, aláírási kötelezettségek 

megfelelő teljesítése. 
 

3. Közpénzek felhasználásával, azok átláthatóságával, nyilvánosságával kapcso-

latos ellenőrzések  

Kockázatok: jogszabályi háttér, elvárások teljesítése a nyilatkozatokkal kapcso-

latban. 
 

4. Önkormányzati rendeletek, döntések maradéktalan betartása  
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Kockázatok: Döntések felülvizsgálata, jogszabálynak megfelelő előírások betartá-

sa. 
 

Tarjáni Polgármesteri Hivatal 

1. A feladatellátás. A szervezet és működése (alapítói okirat, SzMSz, ügyrend 

stb. felülvizsgálata) 

Kockázatok: jogszabályi elvárások, elvárás szerinti szabályozottsági háttér felül-

vizsgálata, működés alapdokumentuma 

 

2. Belső ellenőrzések által feltárt hiányosságok megszüntetése, felszámolása ér-

dekében megtett intézkedések végrehajtása  

Kockázatok: jogszabályi háttér stratégiai terv kijelölt feladata, korábbi évek hiá-

nyosságaira tett intézkedések felülvizsgálata, jogszabályi háttér. 
 

3. Gazdálkodási és ellenőrzési jogkörök  

Kockázatok: stratégiai terv kijelölt feladata, aláírási kötelezettségek teljesítése, 

egyéb elvárások betartása 
 

4. Adatvédelem 

Kockázatok: jogszabályi háttér, fontos elvárások figyelemmel kísérése, speciális 

esetek betartása 

 

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat 

1. A feladatellátás. A szervezet és működése (SzMSz, ügyrend stb. felülvizsgála-

ta) 

Kockázatok: jogszabályi elvárások, elvárás szerinti szabályozottsági háttér felül-

vizsgálata, működés alapdokumentuma. 
 

2. Bizonylati rend, fegyelem  

Kockázatok: jogszabályi háttér, bizonylati fegyelem, aláírási kötelezettségek 

megfelelő teljesítése. 

3. Feladatalapú támogatások 

Kockázatok: jogszabályi háttér, kapott támogatásokkal való pontos elszámolás, 

bizonylati rend elvárásainak a betartása 
 

4. A költségvetés végrehajtása, a költségvetési előirányzatok módosítása, nyil-

vántartása 

Kockázatok: a költségvetésre vonatkozó szabályok betartása, a bevételek és ki-

adások pontos tervezése, jogszabályi elvárások betartása 

 

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde 

Tarjáni Önkormányzati Konyha 

1. A feladatellátás. A szervezet és működése (alapítói okirat, SzMSz, ügyrend 

stb. felülvizsgálata) 

Kockázatok: jogszabályi elvárások, elvárás szerinti szabályozottsági háttér felül-

vizsgálata, működés alapdokumentuma 
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2. Külső ellenőrzések (ÁSZ, MÁK stb.) által feltárt hiányosságok megszüntetése, 

felszámolása érdekében megtett intézkedések végrehajtása  

Kockázatok: stratégiai terv kijelölt feladata, külső ellenőrzés hiányosságaira tett 

intézkedések felülvizsgálata, jogszabályi háttér. 
 

3. Kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatala 

Kockázatok: jogszabályi háttér, bonyolult elvárások teljesítése, honlap megfelelő 

működtetése 
 

4. Adatvédelem és betartása 

Kockázatok: jogszabályi háttér, fontos elvárások figyelemmel kísérése, speciális 

esetek betartása 
 

 

C. Kockázatelemzés eredménye, összefoglaló bemutatása 

 

Az A. pontban felsorolt feladatok kockázati hatása a B. pontban kerültek bemutatásra valam-

ennyi szervezeti egységre (a két Intézményre együtt) vonatkozóan. 

 

A kockázatelemzés alapján a minősítési szint mindegyik esetben „magas” volt. 

Az A. pontban levezetett táblázatból látszik, hogy  

- Tarján község Önkormányzatánál,  

- Tarjáni Polgármesteri Hivatalnál, 

- Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzatnál és a 

- Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsődénél és Tarjáni Önkormányzati Kony-

hánál  

„A feladatellátás. A szervezet és működése (alapító okirat, SzMSz, ügyrend stb. felülvizsgála-

ta)” téma szerepel az első helyen.  

 

A jegyzővel történt egyeztetést követően az a döntés született, hogy 2025. évi ellenőrzési 

tervbe szervezeteként 1 db ellenőrzés került kijelölésre, ami az első helyen szereplő egyforma 

témát jelentette. 

 

Vizsgálatra kijelölt téma 2025. évre: 

 

Tarján Község Önkormányzatánál, 

Tarjáni Polgármesteri Hivatalnál, 

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzatnál, 

Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsődénél, 

Tarjáni Önkormányzati Konyhánál 

„A feladatellátás. A szervezet és működése (SzMSz, ügyrend stb. felülvizsgálata)” 

 

Az ellenőrzési feladatokkal kapcsolatos további részleteket az 1. sz. melléklet tartalmazza. 



Tarjáni Polgármesteri Hivatal

1.      Irányítási környezet (0-5)

2.      Pénzügyi hatás (1-5)

3.      Stratégiai hatás (1-5)

4.      Funkcionális stabilitás (0-5)

5.      Ellenőrzés gyakorisága (0-5)

6.      Összetettség (1-5)

7.      Kötelező ellenőrzés (0- 0,5- 1)

8.      Kockázati érték (1-7 oszlopok értékei és a súlyozási érték szorzata)

9.      Sorrend felállítás

Sorsz. Vizsgálat tárgya 1. 2. 3. 4. 5. 6. *7. 8. 9.

Súlyozási érték 8 10 6 6 8 3 100

Vizsgálati témák

1.

A feladatellátás. A szervezet és működése 

(alapítói okirat, SzMSz, ügyrend stb. 

felülvizsgálata)

4 3 5 4 5 4 0 168 1.

2.
Kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra 

hozatala
3 2 3 2 3 2 0 104

3. Az iratkezelési rendszer ellenőrzése 1 2 3 2 2 3 0 83

4. Gazdálkodás szabályozottsága 1 1 2 2 3 2 0,5 122

5. A költségvetési tervezése, zárszámadás vizsgálata 2 2 3 3 3 2 0 102

6. Pénzügyi egyensúly 3 1 2 3 2 3 0 89

7.
A költségvetés végrehajtása, a költségvetési 

előirányzatok módosítása, nyilvántartása
4 2 1 3 3 3 0 109

8. Felújítási, beruházási kiadások alakulása 1 2 2 3 3 2 0 88

9. A közbeszerzés rendje 2 3 3 3 3 2 0 112

10. Beszámoló jelentés 2 1 2 3 2 1 0,5 125

11.
A saját bevételek beszedésének alakulása, 

kintlévőségek, hátralékok
1 4 2 2 2 2 0 94

12. Kapott támogatások felhasználása, elszámolása 3 3 3 3 2 2 0 112

13.
Az Áhsz-ben elvárt analitikus nyilvántartási 

rendszer vezetése
4 2 1 3 3 2 0 106

14. Gazdálkodási és ellenőrzési jogkörök 3 3 3 3 2 2 0,5 162 3.

15. Bizonylati rend, fegyelem 2 3 2 3 3 3 0 109

16. Információs rendszer vizsgálata 3 2 3 2 3 1 0 101

17.

Számviteli feladatok, a főkönyvi könyvelés, az 

analitikus nyilvántartások és a bizonylatok adatai 

közötti egyeztetés, dokumentáltság

3 2 1 3 3 2 0 98

18. Vagyongazdálkodás, tárgyi eszköz nyilvántartás 1 2 2 2 2 3 0,5 127

19.
Humán erőforrás biztosítása, a létszámmal 

történő gazdálkodás
2 4 3 2 2 3 0 111

21.
Irányító szerv által nyújtott költségvetési 

támogatás felhasználása)
1 2 3 2 3 3 0 91

21.
Működési költségek felhasználásának folyamatos 

ellenőrzése
3 3 2 2 3 2 0 108

22. Leltározási, selejtezési tevékenység 2 3 3 2 2 4 0 104

23. Kötelezettségvállalások analitikus nyilvántartása 3 3 4 3 3 3 0 129

24. Adatvédelem 4 4 3 4 4 3 0 155 4.

25. A gazdálkodás átfogó vizsgálata  4 3 2 3 2 3 0 117

26. Évközi jelentési kötelezettségek teljesítése 2 3 2 4 3 4 0 118

27.

Belső ellenőrzések által feltárt hiányosságok

megszüntetése, felszámolása érdekében megtett

intézkedések végrehajtása

3 3 3 2 3 2 0,5 164 2.

28.

Külső ellenőrzések (ÁSZ, MÁK stb.) által feltárt

hiányosságok megszüntetése, felszámolása

érdekében megtett intézkedések végrehajtása
1 2 1 3 2 1 0,5 121

29.
Belső kontroll rendszer szabályozottsága és 

gyakorlata
1 2 2 2 2 2 0,5 124

Kockázat-felmérés alapján (8. oszlop) 

a minősítési szint:

Szint: Érték

Alacsony (A) 0-69

Közepes (K) 70-130

Magas (M) 131-200

Nagyon magas (NM) 201-305

A  "nagyon magas és "magas" minősítési szint a 2. mellékletbe kerül (kockázatelemzés és eredménye) bemutatásra

* a 7. oszlopban a stratégiai tervben kijelölt témák kerültek kockázati tényezőként feltüntetésre

B./segédtábla a kockázatelemzéshez

Kockázat-felmérés 

2025. év

1. oldal



Tarjáni Német Nemzetiségi Óvoda és Bölcsőde

Tarjáni Önkormányzati Konyha

1.      Irányítási környezet (0-5)

2.      Pénzügyi hatás (1-5)

3.      Stratégiai hatás (1-5)

4.      Funkcionális stabilitás (0-5)

5.      Ellenőrzés gyakorisága (0-5)

6.      Összetettség (1-5)

7.      Kötelező ellenőrzés (0- 0,5- 1)

8.      Kockázati érték (1-7 oszlopok értékei és a súlyozási érték szorzata)

9.      Sorrend felállítás

Sorsz. Vizsgálat tárgya 1. 2. 3. 4. 5. 6. *7. 8. 9.

Súlyozási érték 8 10 6 6 8 3 100

Vizsgálati témák

1.

A feladatellátás. A szervezet és működése 

(alapítói okirat, SzMSz, ügyrend stb. 

felülvizsgálata)

5 4 5 4 4 4 0 178 1.

2. Normatív támogatások felhasználása 2 1 3 3 2 3 0 87

3.
Kötelezően közzéteendő adatok 

nyilvánosságra hozatala
4 4 4 4 4 4 0 164 3.

4. Az iratkezelési rendszer ellenőrzése 2 3 2 1 3 2 0 94

5. Gazdálkodás szabályozottsága 2 2 2 2 1 2 0,5 124

6.
A költségvetési tervezése, zárszámadás 

vizsgálata
2 2 3 3 3 2 0 102

7.
A költségvetés végrehajtása, a költségvetési 

előirányzatok módosítása, nyilvántartása
3 2 4 1 2 3 0 99

8. Felújítási, beruházási kiadások alakulása 1 2 2 3 3 2 0 88

9. Beszámoló jelentés 1 3 2 1 2 2 0,5 128

10.
Az Áhsz-ben elvárt analitikus nyilvántartási 

rendszer vezetése
4 2 1 3 3 2 0 106

11. Gazdálkodási és ellenőrzési jogkörök 2 2 3 2 1 1 0,5 127

12. Intézményi térítési díjak kezelése  3 3 3 3 3 3 0 123

13. Bizonylati rend, fegyelem 2 3 2 3 3 3 0 109

14.

Számviteli feladatok, a főkönyvi könyvelés, az 

analitikus nyilvántartások és a bizonylatok 

adatai közötti egyeztetés, dokumentáltság

3 2 1 3 3 2 0 98

15. Vagyongazdálkodás, tárgyi eszköz nyilvántartás 2 2 2 2 2 1 0,5 129

16.
Humán erőforrás biztosítása, a létszámmal 

történő gazdálkodás
2 4 3 2 2 3 0 111

17.
Irányító szerv által nyújtott költségvetési 

támogatás felhasználával kapcsolatosan (Áht. 
1 2 3 2 3 3 0 91

18.
Működési költségek felhasználásának 

folyamatos ellenőrzése
3 3 2 2 3 2 0 108

19. Leltározási, selejtezési tevékenység 2 3 3 2 2 4 0 104

20. Kötelezettségvállalások analitikus nyilvántartása 3 1 4 3 3 2 0 106

21. Adatvédelem és betartása 4 4 4 4 4 3 0 161 4.

22. Gazdálkodás átfogó vizsgálata 1 2 2 3 1 2 0,5 122

23. Évközi jelentési kötelezettségek teljesítése 2 2 2 2 3 2 0 90

24. Étkezés térítési díjak beszedése 3 3 3 3 3 3 0 123

25.

Belső ellenőrzések által feltárt hiányosságok

megszüntetése, felszámolása érdekében megtett

intézkedések végrehajtása

3 2 1 1 2 1 0,5 125

26.

Külső ellenőrzések (ÁSZ, MÁK stb.) által

feltárt hiányosságok megszüntetése,

felszámolása érdekében megtett intézkedések

végrehajtása

3 3 3 3 3 3 0,5 173 2.

27.
Belső kontroll rendszer szabályozottsága és 

gyakorlata 
1 2 2 2 2 2 0,5 124

Kockázat-felmérés alapján (8. oszlop) 

a minősítési szint:

Szint: Érték

Alacsony (A) 0-69

Közepes (K) 70-130

Magas (M) 131-200

Nagyon magas (NM) 201-305

C./ segédtábla a kockázatelemzéshez

Kockázat-felmérés 

2025. év

* a 7. oszlopban a stratégiai tervben kijelölt témák kerültek kockázati tényezőként feltüntetésre

A  "nagyon magas és "magas" minősítési szint a 2. mellékletbe kerül (kockázatelemzés és eredménye)  bemutatásra

1. oldal



1.      Irányítási környezet (0-5)

2.      Pénzügyi hatás (1-5)

3.      Stratégiai hatás (1-5)

4.      Funkcionális stabilitás (0-5)

5.      Ellenőrzés gyakorisága (0-5)

6.      Összetettség (1-5)

7.      Kötelező ellenőrzés (0- 0,5- 1)

8.      Kockázati érték (1-7 oszlopok értékei és a súlyozási érték szorzata)

9.      Sorrend felállítás

Sorsz. Vizsgálat tárgya 1. 2. 3. 4. 5. 6. *7. 8. 9.

Súlyozási érték 8 10 6 6 8 3 100

Vizsgálati témák

1.
A feladatellátás. A szervezet és működése ( 

SzMSz, ügyrend stb. felülvizsgálata)
4 4 4 4 4 4 0 164 1.

2.
Szociális jellegű kiadások a helyi rendelet alapján

3 2 3 2 3 2 0 104

3. Feladatalapú támogatások 4 4 4 4 4 3 0 161 3.

4.
Kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra 

hozatala
2 3 2 1 3 4 0 100

5. Az iratkezelési rendszer ellenőrzése 1 2 3 1 2 3 0 77

6. Gazdálkodás szabályozottsága 1 2 2 2 2 2 0,5 124

7. Kataszteri nyilvántartás 3 2 4 1 3 3 0 107

8.

Közpénzek felhasználásával, azok 

átláthatóságával, nyilvánosságával kapcsolatos 

ellenőrzések

2 3 3 3 4 4 0 126

9. A költségvetési tervezése, zárszámadás vizsgálata 2 2 3 3 3 2 0 102

10. Pénzügyi egyensúly 3 1 2 3 2 3 0 89

11.
Önkormányzati rendeletek, döntések 

maradéktalan betartása
2 3 3 4 3 4 0 124

12. Céljelleggel nyújtott támogatások  2 2 1 3 3 3 0 93

13.
A költségvetés végrehajtása, a költségvetési 

előirányzatok módosítása, nyilvántartása
4 4 3 3 4 4 0 152 4.

14. Felújítási, beruházási kiadások alakulása 1 2 2 3 3 2 0 88

15. A közbeszerzés rendje 3 2 2 2 3 1 0 95

16. Beszámoló jelentés 2 2 1 3 1 2 0,5 124

17.
A saját bevételek beszedésének alakulása, 

kintlévőségek, hátralékok
1 4 2 2 2 2 0 94

18. Pályázati lehetőségek kihasználása 2 2 1 4 3 2 0 96

19. Kapott támogatások felhasználása, elszámolása 3 3 3 3 2 2 0 112

20.
Az Áhsz-ben elvárt analitikus nyilvántartási 

rendszer vezetése
3 3 3 3 3 2 0 120

21. Gazdálkodási és ellenőrzési jogkörök 3 1 2 2 1 2 0,5 122

22. Bizonylati rend, fegyelem 5 4 3 3 4 5 0 163 2.

23. Információs rendszer vizsgálata 3 3 2 2 4 3 0 119

24.

Europai uniós pályázati források igénylése, a 

megvalósuló fejlesztési feladatok teljesíztése, 

felhasználása

1 3 4 2 3 3 0 107

25.

Számviteli feladatok, a főkönyvi könyvelés, az 

analitikus nyilvántartások és a bizonylatok adatai 

közötti egyeztetés, dokumentáltság

3 2 1 3 3 2 0 98

26. Vagyongazdálkodás, tárgyi eszköz nyilvántartás 1 2 2 2 2 2 0,5 124

27.
Támogatások, működésre átadott pénzeszközök 

felhasználásának vizsgálata
2 2 2 2 3 2 0 90

28.
Helyi adóztatási tevékenység szabályszerűségi 

ellenőrzése
2 2 2 2 3 5 0 99

29.
Humán erőforrás biztosítása, a létszámmal 

történő gazdálkodás
2 4 3 2 2 3 0 111

30.
Ellenőrzés a köztulajdonban álló gazdasági 

társaságnál (Áht. 70. §)
0 0 0 0 0 0 0 0

31.

Költségvetési  szerv használatába, 

vagyonkezelésbe adott nemzeti vagyonnal való 

gazdálkodás (Áht. 70 §)

4 2 3 3 2 2 0 110

32.
Működési költségek felhasználásának folyamatos 

ellenőrzése
3 3 2 2 3 2 0 108

33. Leltározási, selejtezési tevékenység 2 3 3 2 2 4 0 104

34. Kötelezettségvállalások analitikus nyilvántartása 3 1 4 3 3 2 0 106

35. Adatvédelem 3 3 2 3 3 3 0 117

36. Gazdálkodás átfogó értékelése 4 2 2 3 3 3 0 115

37. Állami támogatásokkal való elszámolás 3 3 2 3 3 2 0 114

38. Évközi jelentési kötelezettségek teljesítése 2 3 2 1 3 3 0 97

39.
Élelmezési tevékenység, étkezés térítési díjak 

beszedése
2 2 2 2 3 2 0 90

40.
Belső ellenőrzések által feltárt hiányosságok

megszüntetése, felszámolása érdekében megtett 
3 3 2 2 3 3 0 111

41.

Külső ellenőrzések (ÁSZ, MÁK stb.) által feltárt

hiányosságok megszüntetése, felszámolása

érdekében megtett intézkedések végrehajtása
1 3 2 1 2 2 0,5 128

42. Belső kontroll  szabályozottsága és gyakorlata 1 2 2 2 2 2 0,5 124

Kockázat-felmérés alapján (8. oszlop) 

Szint:

Alacsony (A) Érték

Közepes (K) 0-69

Magas (M) 70-130

Nagyon magas (NM) 131-200

201-305

A  "nagyon magas és "magas" minősítési szint a 2. mellékletbe kerül (kockázatelemzés és eredménye) bemutatásra

* a 7. oszlopban a stratégiai tervben kijelölt témák kerültek kockázati tényezőként feltüntetésre

Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat D./ segédtábla a kockázatelemzéshez

Kockázat-felmérés 

2025. év

1. oldal



Tarján Község Önkormányzata

1.      Irányítási környezet (0-5)

2.      Pénzügyi hatás (1-5)

3.      Stratégiai hatás (1-5)

4.      Funkcionális stabilitás (0-5)

5.      Ellenőrzés gyakorisága (0-5)

6.      Összetettség (1-5)

7.      Kötelező ellenőrzés (0- 0,5- 1)

8.      Kockázati érték (1-7 oszlopok értékei és a súlyozási érték szorzata)

9.      Sorrend felállítás

Sorsz. Vizsgálat tárgya 1. 2. 3. 4. 5. 6. *7. 8. 9.

Súlyozási érték 8 10 6 6 8 3 100

Vizsgálati témák

1.
A feladatellátás. A szervezet és működése ( 

SzMSz, ügyrend stb. felülvizsgálata)
4 4 4 4 5 4 0 172 1.

2.
Szociális jellegű kiadások a helyi rendelet 

alapján
3 2 3 2 3 2 0 104

3. Feladatalapú támogatások 2 1 3 3 2 3 0 87

4.
Kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra 

hozatala
2 3 2 1 3 4 0 100

5. Az iratkezelési rendszer ellenőrzése 1 2 3 1 2 3 0 77

6. Gazdálkodás szabályozottsága 1 2 2 2 2 2 0,5 124

7. Kataszteri nyilvántartás 3 2 4 1 3 3 0 107

8.

Közpénzek felhasználásával, azok 

átláthatóságával, nyilvánosságával 

kapcsolatos ellenőrzések

4 4 4 4 4 4 0 164 3.

9.
A költségvetési tervezése, zárszámadás 

vizsgálata
2 2 3 3 3 2 0 102

10. Pénzügyi egyensúly 3 1 2 3 2 3 0 89

11.
Önkormányzati rendeletek, döntések 

maradéktalan betartása
4 4 4 4 3 4 0 156 4.

12. Céljelleggel nyújtott támogatások  2 2 1 3 3 3 0 93

13.
A költségvetés végrehajtása, a költségvetési 

előirányzatok módosítása, nyilvántartása
3 2 4 1 2 3 0 99

14. Felújítási, beruházási kiadások alakulása 1 2 2 3 3 2 0 88

15. A közbeszerzés rendje 3 2 2 2 3 1 0 95

16. Beszámoló jelentés 2 2 1 3 1 2 0,5 124

17.
A saját bevételek beszedésének alakulása, 

kintlévőségek, hátralékok
1 4 2 2 2 2 0 94

18. Pályázati lehetőségek kihasználása 2 2 1 4 3 2 0 96

19. Kapott támogatások felhasználása, elszámolása 3 3 3 3 2 2 0 112

20.
Az Áhsz-ben elvárt analitikus nyilvántartási 

rendszer vezetése
3 3 3 3 3 2 0 120

21. Gazdálkodási és ellenőrzési jogkörök 3 1 2 2 1 2 0,5 122

22. Bizonylati rend, fegyelem 5 4 3 4 4 4 0 166 2.

23. Információs rendszer vizsgálata 3 3 2 2 4 3 0 119

24.

Europai uniós pályázati források igénylése, a 

megvalósuló fejlesztési feladatok teljesíztése, 

felhasználása

1 3 4 2 3 3 0 107

25.

Számviteli feladatok, a főkönyvi könyvelés, az 

analitikus nyilvántartások és a bizonylatok adatai 

közötti egyeztetés, dokumentáltság

3 2 1 3 3 2 0 98

26. Vagyongazdálkodás, tárgyi eszköz nyilvántartás 1 2 2 2 2 2 0,5 124

27.
Támogatások, működésre átadott pénzeszközök 

felhasználásának vizsgálata
2 2 2 2 3 2 0 90

28.
Helyi adóztatási tevékenység szabályszerűségi 

ellenőrzése
2 2 2 2 3 5 0 99

29.
Humán erőforrás biztosítása, a létszámmal 

történő gazdálkodás
2 4 3 2 2 3 0 111

30.
Ellenőrzés a köztulajdonban álló gazdasági 

társaságnál (Áht. 70. §)
0 0 0 0 0 0 0 0

31.

Költségvetési  szerv használatába, 

vagyonkezelésbe adott nemzeti vagyonnal való 

gazdálkodás (Áht. 70 §)

4 2 3 3 2 2 0 110

32.
Működési költségek felhasználásának folyamatos 

ellenőrzése
3 3 2 2 3 2 0 108

33. Leltározási, selejtezési tevékenység 2 3 3 2 2 4 0 104

34. Kötelezettségvállalások analitikus nyilvántartása 3 1 4 3 3 2 0 106

35. Adatvédelem 3 3 2 3 3 3 0 117

36. Gazdálkodás átfogó értékelése 4 2 2 3 3 3 0 115

37. Állami támogatásokkal való elszámolás 3 3 2 3 3 2 0 114

38. Évközi jelentési kötelezettségek teljesítése 2 3 2 1 3 3 0 97

39.
Élelmezési tevékenység, étkezés térítési díjak 

beszedése
2 2 2 2 3 2 0 90

40.
Belső ellenőrzések által feltárt hiányosságok

megszüntetése, felszámolása érdekében megtett 
3 3 2 2 3 3 0 111

41.

Külső ellenőrzések (ÁSZ, MÁK stb.) által feltárt

hiányosságok megszüntetése, felszámolása

érdekében megtett intézkedések végrehajtása
1 3 2 1 2 2 0,5 128

42. Belső kontroll  szabályozottsága és gyakorlata 1 2 2 2 2 2 0,5 124

Kockázat-felmérés alapján (8. oszlop) 

Szint:

Alacsony (A) Érték

Közepes (K) 0-69

Magas (M) 70-130

Nagyon magas (NM) 131-200

201-305

A  "nagyon magas és "magas" minősítési szint a 2. mellékletbe kerül (kockázatelemzés és eredménye) bemutatásra

* a 7. oszlopban a stratégiai tervben kijelölt témák kerültek kockázati tényezőként feltüntetésre

A./ segédtábla a kockázatelemzéshez

Kockázat-felmérés 

2025. év

1. oldal



Együttműködési megállapodás 
 

 
mely létrejött egyrészről 

 
Tarján Község Önkormányzata (székhelye: 2831 Tarján, Rákóczi út 39.; 
adószáma: 15729978-1-11; törzskönyvi nyilvántartási száma: 729974), kép-

viseli Klinger Tamás polgármester – a továbbiakban: helyi önkormányzat, 
 
másrészről a 

 
Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat (Ungarndeutsche Selbstver-

waltung Tarian) (székhelye: 2831 Tarján, Rákóczi út 39.; adószáma: 
15777366-1-11; törzskönyvi nyilvántartási száma: 777360) képviseli Fülöp 
István elnök – a továbbiakban: nemzetiségi önkormányzat 

 
– helyi önkormányzat és nemzetiségi önkormányzat együtt: Felek – 
 

között, a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (a további-
akban: Njtv.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az államháztartásról szóló 2011. 

évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 27.§ (2) bekezdése alapján, az alul-
írt helyen és időben az alábbi tartalommal: 
 

Felek jelen megállapodásban rögzítik a nemzetiségi önkormányzat helyiség-
használatával, a Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatározott önkormányzati 

működési feltételek biztosításával kapcsolatos feladatok ellátásának, az éves 
költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendjével és a költségve-
tési gazdálkodással, az információs és adatszolgáltatási, a beszámolási köte-

lezettség teljesítésével, a belső ellenőrzéssel, valamint a nyilvántartási tevé-
kenységgel, illetve a vagyonkezeléssel összefüggő szabályokat.  
 

A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe-
vételével történt: 

a) a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 
b) Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 

(Mötv.) 

c) az államháztartásról szóló 2011. CXCV. törvény (Áht.) 
d) az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 

31.) Korm. rendelet (Ávr.) 
e) az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 

(Áhsz.) 

f) a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről 
szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet  

 

I. Az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeinek bizto-
sítása 

 
1. A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat részére – előzetes 

egyeztetés alapján – havonta, igény szerint, de legalább tizenhat órában 



ingyenesen biztosítja az önkormányzati feladat ellátásához szükséges he-

lyiséghasználatot. A helyiség használatához kapcsolódó tárgyi infrastruk-
túra- és rezsiköltséget a helyi önkormányzat viseli. 

2. A helyi önkormányzat a Tarjáni Polgármesteri Hivatalon (továbbiakban: 
Hivatal) keresztül biztosítja a nemzetiségi önkormányzat részére az ön-
kormányzati működéshez szükséges tárgyi és személyi feltételeket, mely-

nek keretében a Hivatala ellátja: 
a) a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületi üléseinek előkészítésé-

vel kapcsolatos feladatokat (meghívók, előterjesztések, hivatalos levele-

zés előkészítése, postázása, a testületi ülések jegyzőkönyveinek elkészí-
tése, postázása); 

b) a képviselő-testületi döntések előkészítésével kapcsolatos feladatokat, 
a döntéshozatalhoz szükséges nyilvántartási, sokszorosítási és postá-
zási feladatokat; 

c) a nemzetiségi önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsola-
tos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat; 

d) a belső ellenőrzés feladatainak ellátását. 
3. A 2. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket a 

helyi önkormányzat viseli. 

4. A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat részére a feladata ellá-
táshoz a Hivatal tanácstermét biztosítja, előzetes egyeztetés alapján. 

 

II. A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának előkészí-
tése, tartalma, határideje 

 
1. A helyi önkormányzat részéről a jegyző és a Hivatal gazdálkodási előadója 

(a továbbiakban: gazdálkodási előadó) minden év november 10-ig áttekinti 

a nemzetiségi  önkormányzat elnökével a nemzetiségi önkormányzat kö-
vetkező költségvetési évre vonatkozó feladatait, bevételi forrásait, ezek kö-

zül kötelezően a nemzetiségi, etnikai feladatok finanszírozásának együttes 
összegére vonatkozó  bevételeket. A jegyző vagy a gazdálkodási előadó a 
nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez 

szükséges adatokat – a költségvetési törvényből adódó részletes informáci-
ók rendelkezésre állást követően – közli a nemzetiségi önkormányzat elnö-
kével.  

2. A nemzetiségi önkormányzat elemi költségvetési határozatának szerkezeté-
re az Áht. 23-24. és 26-27.§-aiban, továbbá az Ávr 24. és 27-29.§-aiban 

foglalt szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 
3. A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának tartalmaznia 

kell: 

a) a nemzetiségi önkormányzat költségvetési bevételeit és költségvetési 
kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok, és kötelező fel-
adatok, önként vállalt feladatok, állami (államigazgatási) feladatok sze-

rinti bontásban; 
b) a nemzetiségi önkormányzat működési, fenntartási kiadási előirányza-

tai kiemelt előirányzatonként részletezve, 
c) a költségvetési egyenleg összegét működési és felhalmozási cél szerinti 

bontásban, 



d) a költségvetési hiány belső finanszírozására szolgáló előző évek költ-

ségvetési maradványának, vállalkozási maradványának igénybevételét 
(összegét), 

e) a d) ponton túli költségvetési hiány külső finanszírozására vagy a költ-
ségvetési többlet felhasználására szolgáló finanszírozási bevételeket és 
kiadásokat működési és felhalmozási cél szerinti tagolásban; 

f) a költségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalósításához a 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény 
3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügylet megkötése válik 

vagy válhat szükségessé, az adósságot keletkeztető ügyletek várható 
együttes összegével együtt; 

g) a finanszírozási célú pénzügyi műveletekkel kapcsolatos hatásköröket; 
4. A Hivatal által elkészített költségvetési előterjesztést és a határozat terve-

zetét, a nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszti a nemzetiségi önkor-

mányzat képviselő-testülete elé. 
 

III. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 
 
Ha a nemzetiségi önkormányzat az eredeti előirányzatán felül többletbevételt 

ér el, bevételkiesése van, illetve kiadási előirányzatain belül átcsoportosítást 
hajt végre, ahhoz módosítja a költségvetésről szóló határozatát. 
 

IV. Költségvetés információ-szolgáltatási rendje 
 

A Hivatala az Áht. 27.§. (2) bekezdése szerint ellátja a nemzetiségi önkor-
mányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A 

feladat ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket a gazdál-
kodás rendjét szabályozó belső szabályzataiban a nemzetiségi önkormány-

zatra vonatkozóan elkülönülten szabályozza. A belső szabályzatok megisme-
rését a nemzetiségi önkormányzat elnöke és gazdálkodási feladattal megbí-
zott képviselője aláírásával igazolja. 

 
V. A költségvetési gazdálkodás rendje 

 

A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos 
feladatokat a gazdálkodási előadó látja el. 

A Hivatala biztosítja a belső ellenőrzési feladatok ellátását a nemzetiségi ön-
kormányzat számára. 
 

Kötelezettségvállalás: 
 
A nemzetiségi önkormányzat nevében a nemzetiségi önkormányzat feladatai-

nak ellátása során fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget vállalni (továb-
biakban: kötelezettségvállalás) kizárólag az elnök vagy az általa írásban fel-

hatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie 
arról, hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a 

tervezett kiadás teljesítésére a fedezetet. 



Az Áht. 2. § (1) bekezdés o) pontjában leírtak alapján kötelezettségvállalás-

nak minősül: a kiadási előirányzatok és az EU forrásból származó pénzesz-
közként nyilvántartott pénzeszközök terhére fizetési kötelezettség - így külö-

nösen a foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítésére, szerződés megköté-
sére, költségvetési támogatás biztosítására irányuló – vállalásról szóló, sza-
bályszerűen megtett jognyilatkozat. A kötelezettségvállalás csak írásban és 

az arra jogosult személy pénzügyi ellenjegyzése után történhet. 
 
Előzetes írásbeli kötelezettségvállalás szükséges a gazdasági eseményenként 

100.000 Ft-ot elérő kifizetések, jogerős és végrehajtható bírósági, hatósági 
döntéseken, kötelező előíráson alapuló fizetési kötelezettségek, továbbá 

pénzügyi szolgáltatások igénybevételéhez kapcsolódó kiadások esetében. A 
kötelezettségvállalások teljesítésére (érvényesítés, utalványozás, teljesítésiga-
zolás) és nyilvántartására vonatkozó szabályokat fenti esetekben is alkal-

mazni kell.  
1. A kötelezettségvállalást követően gondoskodni kell annak nyilvántartásba 

vételéről.  
2. A nyilvántartásnak tartalmazni kell legalább:  

a) a kötelezettségvállalás azonosító számát, 

b) a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, 
iktatószámát és keltét, 

c) a kötelezettségvállaló nevét, 

d) a kötelezettségvállalás tárgyát, 
e) a kötelezettségvállalás összegét, 

f) a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok szerinti megoszlását, 
g) a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá 
h) a teljesítési adatokat. 

3. A kötelezettségvállalások nyilvántartását folyamatosan, naprakészen kell 
vezetni. A nyilvántartást a gazdálkodási előadó vezeti. A kötelezettségválla-

lás nyilvántartó – nyilvántartás adatai alapján – haladéktalanul köteles je-
lezni a jegyző felé, ha valamelyik kiemelt előirányzat a kötelezettségvállalá-
sok következtében teljes egészében lekötésre került.  

 
Pénzügyi ellenjegyzés:  
 

1. A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére a gazdálkodási előadó, en-
nek hiányában a jegyző által írásban kijelölt, a Hivatal állományába tarto-

zó köztisztviselő írásban jogosult. A kötelezettségvállalás pénzügyi ellen-
jegyzésére feljogosított személynek a felsőoktatásban szerzett pénzügyi-
számviteli végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és 

emellett pénzügyi-számviteli képesítéssel kell rendelkeznie. 
2. A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a dátum 

és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, valamint 

az arra jogosult személy aláírásával kell elvégezni. 
3. A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzési feladataival megbízott sze-

mélynek az ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie arról, hogy 
a) a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, illetve a befolyt vagy 

a megtervezett és várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet, 

b) a kifizetés időpontjában a fedezet biztosított, rendelkezésre áll, 



c) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályo-

kat. 
4. Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a fentiekben leírtaknak, 

a pénzügyi ellenjegyzésre jogosultnak erről írásban tájékoztatnia kell a kö-
telezettségvállalót. 

5. Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az 

ellenjegyzésre, az ellenjegyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 
54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljárni.  

 

Érvényesítés: 
 

1. Az érvényesítést a jegyző által megbízott pénzügyi-számviteli szakképesíté-
sű köztisztviselő végzi. 

2. A teljesítésigazolás alapján az érvényesítőnek ellenőriznie kell 

a) az összegszerűséget, 
b) a fedezet meglétét, 

c) hogy a megelőző ügymenetben az Áht., az Ávr. és az Áhsz., továbbá a 
vonatkozó Szabályzat előírásait betartották-e.  

3. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a 

belső szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalvá-
nyozónak. Az érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalvá-
nyozó erre írásban utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) 

bekezdésében foglalt szabályokat kell megfelelően alkalmazni.  
4. Az érvényesítésnek – az „érvényesítve” megjelölésen kívül – tartalmaznia 

kell  
a) a megállapított összeget,  
b) az érvényesítés dátumát és  

c) az érvényesítő aláírását.  
5. Az érvényesítés az utalványon kerül rávezetésre. 

 
Teljesítésigazolás: 
 

1. A teljesítés igazolásával kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a köte-
lezettségvállaló, továbbá az általa írásban kijelölt személy. 

2. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik.  

3. A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni, 
igazolni kell  

a) a kiadások teljesítésének jogosságát, 
b) a kiadások összegszerűségét,  
c) ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében 

annak teljesítését. 
4. A teljesítésigazolás  

a) a számlán „A teljesítést összegszerűségében is igazolom” szöveg ráveze-

tésével,  
b) a teljesítés igazolásának dátumával, és  

c) a teljesítésigazolásra jogosult személy aláírásával történik. 
 

Utalványozás: 
 



1. A nemzetiségi önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedé-

sének vagy elszámolásának elrendelésére (továbbiakban: utalványozásra) 
kizárólag az elnök vagy az általa felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati 

képviselő jogosult. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi 
teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. Készpénz a házipénztárból 
akkor fizethető ki, ha a nemzetiségi önkormányzat elnöke a kifizetés telje-

sítéséhez szükséges dokumentumokat (szerződés, számla) bemutatja, és 
szándékát a pénzfelvételt legalább 2 munkanappal megelőzően a Hivatal 
pénztári feladatokkal megbízott köztisztviselőjének jelzi. 

2. Utalványozni készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített pénztárbi-
zonylatra rávezetett, más esetben az utalványrendeletre rávezetett írásbeli 

rendelkezéssel lehet.  
3. A készpénzes fizetési mód kivételével az utalványon fel kell tüntetni 

a) az „utalvány” szót, 

b) a költségvetési évet, 
c) a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájá-

nak számát, 
d) a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
e) a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számla számát és megneve-

zését, 
f) a bevétel, kiadás egységes rovatrend és kormányzati funkció szerinti 

számát és megnevezését, a terheléssel, jóváírással (kifizetéssel, bevéte-

lezéssel) érintett pénzeszköz államháztartási számviteli kormányrende-
let szerinti könyvviteli számlájának számát és megnevezését, 

g) a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát, 
h) a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
i) az érvényesítést. 

A rövidített utalványon – készpénzfizetési mód bizonylaton – az előzőekben 
felsoroltak közül a bizonylaton már feltüntetett adatokat nem kell megis-

mételni. 
Nem kell külön utalványozni: 
a) a termékértékesítésből, szolgáltatásból – számla, egyszerűsített számla, 

számlát helyettesítő okirat, készpénz-átutalás alapján – befolyó, vala-
mint  

b) a közigazgatási hatósági határozaton alapuló bevétel beszedését, 

c) a fizetési számla vezetésével és az azon végzett műveletekkel kapcsola-
tos pénzügyi szolgáltatások kiadásait, 

d) az EU forrásokból nyújtott támogatások lebonyolítási számláról történő 
kifizetését, 

e) a fedezetkezelői számláról, illetve a fedezetkezelői számlára történő uta-

lás esetén az építtetői fedezetbiztosítási számláról történő kifizetéseket. 
4. A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági ese-

mény tekintetében azonos személy nem lehet.  

5. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azo-
nos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazo-

ló személlyel. 
6. Kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási 

és teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki 



ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti közeli hozzátartozója vagy maga javára 

látná el. 
7. A kötelezettségvállalásra, az utalványozásra, a pénzügyi ellenjegyzésre, az 

érvényesítésre és a teljesítésgazolásra jogosult személyek nevéről és aláírás 
mintájáról a Hivatal nyilvántartást vezet. A nyilvántartás vezetéséért a 
gazdálkodási előadó a felelős. 

 
VI. A nemzetiségi önkormányzat számlavezetése 

 

A nemzetiségi önkormányzat önálló pénzforgalmi számlát vezet. 
A nemzetiségi önkormányzat a pénzforgalmi számláját a helyi önkormányzat 

által választott számlavezetőnél vezeti.  
 

VII. Vagyoni és számviteli nyilvántartás, adatszolgáltatás rendje 

 
1. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat vagyoni, számviteli nyilvántartásait 

a helyi önkormányzat nyilvántartásától elkülönítetten, önállóan vezeti. 
2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok va-

lódiságáért, a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tar-

talmi egyezőségéért a nemzetiségi önkormányzat tekintetében a nemzeti-
ségi önkormányzat elnöke a felelős. 

3. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat közérdekű adatokra vonatkozó köz-

zétételi kötelezettségét Tarján község honlapján teljesíti, amellyel kapcso-
latosan a nemzetiségi önkormányzatot költség nem terheli. 

4. Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 
2011. évi CXII. törvény alapján az általános közzétételi lista szintén Tarján 
község honlapján kerül közzétételre. 

 
VIII. Egyéb rendelkezések 

 
A nemzetiségi önkormányzatot a helyi önkormányzat döntéshozatalában – az 
egyéb jogszabályi kötelezettségeken túl – előzetes véleményezési jog illeti 

meg: 
a) Tarján település nemzetiségi életét meghatározó döntések, 
b) a helyi nemzetiségi óvoda vezetőjének kinevezése és felmentése, 

c) a helyi nemzetiségi óvoda alapító okiratának elfogadása és módosítása, 
d) a helyi közművelődési rendelet megalkotása és módosítása, 

e) a nemzetségi feladatokat is ellátó Tarjáni Közösségi Színtér telephelyeit 
(Tájház, könyvtár, Közösségi Ház, Egyesületek Háza) érintő döntések 

kapcsán, a döntés meghozatalát megelőzően. 

 
IX. Vegyes rendelkezések 

 

A költségvetés tervezésével, végrehajtásával kapcsolatos feladatok összegzé-
se:  

1. A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete határozattal dönt 
a) a nemzetiségi önkormányzat költségvetéséről tárgyév február 15-ig; 
b) a nemzetiségi önkormányzat éves gazdálkodásáról szóló beszámoló elfo-

gadásáról tárgyévet követő év április 30-ig; 



c) a nemzetiségi önkormányzat költségvetési előirányzatainak módosításá-

ról azonnal, de legkésőbb a módosítás okának felmerülését követő első 
ülésen; 

d) a nemzetiségi önkormányzat és a helyi önkormányzat között létrejött 
megállapodás felülvizsgálatáról minden év első képviselő-testületi ülé-
sén; 

2. A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete határozatban véleményezi 
a helyi önkormányzat költségvetési rendeletét és a helyi önkormányzat 
éves gazdálkodásáról szóló beszámolót. 

 
X. Záró rendelkezések 

 
1. Felek kijelentik, hogy a jövőben az éves költségvetési beszámoló és az éves 

költségvetési terv elkészítése során jelen megállapodásban rögzített eljárási 

rend szerint járnak el, és az elfogadott költségvetés végrehajtása során az 
együttműködés szabályait kölcsönösen betartják. 

2. Felek jelen megállapodást határozott időre, a nemzetiségi önkormányzat 
megbízatásának idejére kötik, és szükség szerint módosítják. A jegyző a 
megállapodásra vonatkozó jogszabályok változása miatti módosítások 

szükségességét a helyi és a nemzetiségi önkormányzatnak jelzi. 
3. Jelen együttműködési megállapodást 

a) Tarján Község Önkormányzatának Képviselőtestülete az 59/2019. (XI. 

27.) számú határozatával, 
b) a Tarjáni Német Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete a 

42/2019. (XI. 6.) számú határozatával 
jóváhagyta, rendelkezéseit 2019. december 1. napjától kell alkalmazni. 
















