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Jogszabaly roviditések

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.),

- koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél sz6lo
370/2011. (XI1:31.) Korm. rendelet (Bkr.),

- az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. torvény (4ht.),

- 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol
(Avr.),

- informacids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (Info tv.).

Vezetoi osszefoglalo

A koltségvetési szervek ellendrzési feladatait az Aht. 70. §-a, az Métv. 119. § (4) bekezdése
és a Bkr. el6irasai hatarozzak meg.

A BKkr. 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyz0 a targyévre vonatkozo éves ellendérzési jelentést a
targyévet kovetden, legkésébb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig a képviselO-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra. E kotelezettség teljesitése érdekében késziilt el a 2021. évrdl szolo éves
ellendrzési jelentés.

A BKr. 48. §-a szerint a belsé ellenbrzési vezetonek az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével kell elkészitenie az éves ellendrzési
jelentést. Az éves jelentés (beszamold) a Pénziigyminisztérium altal kozzétett Gtmutatod
tartalmi elvarasa szerint késziilt el.
Az éves ellendrzési terv a teleplilés 0sSzes szervezeti egységére hatalyos volt, igy a

- Tarjan K6zség Onkormanyzatéra,

- Tarjani Polgarmesteri Hivatalra,

- Tarjani Német Nemzetiségi Ovodara,

- Tarjani Onkorményzati Konyhéra.
A szervezeti egységek koziil kockazatelemzést kdvetden az Onkormanyzatra és a Hivatalra
keriilt ellen6rzési feladat kijelolésre. A téma: Bels6 kontroll rendszer kialakitasa és mitkddése.
A vizsgalat tapasztalatait ellenérzési jelentés rogzitette. Az ellenérzés javaslataira az
intézkedési terv késziilt. Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasai 2022. évre
huzdodnak at (az intézkedésekrol részletek a jelentés I11. fejezetében talalhatoak meg).
Az éves ellendrzési tervben az egyéb ellendrzési feladatok kozott a 2021. évben elvégzendd
(majd az év soran el is végzett) feladatok szerepeltek: az el6z6 évi (2020. évi) ellendrzési
beszamolo, a kdvetkezo évi (2022. évi) ellendrzési terv elkészitése.
A tervezett tartalékido felhasznalasara nem volt sziikség, nem meriilt fel rendkiviili feladat.

2021. évben a veszélyhelyzet ideje alatt a helyszini ellenérzés kevesebb volt., de elektronikus
levelezéssel megoldhatd volt a dokumentumok eljuttatasa a belsé ellendr részére. Igy nem
mertiilt fel semmilyen akadaly az ellendrzés lefolytatasahoz.

I. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA
ONERTEKELES ALAPJAN

A belsd ellendrzés feladatainak az ellatasara 2021. évben kiilsé munkatarssal kotott szerzddést
a Tarjani Polgarmesteri Hivatal.

A megbizasi szerzodés rogzitette, hogy a belsé ellendr ellatja a Bkr. 22. §-aban feltiintetett
belso ellendrzési vezetd feladatokat is.



I.1. EVES ELLENORZESI TERVBEN FOGLALT FELADATOK TELJESITESENEK

ERTEKELESE

I.1/a. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

o Elvégzett ellenérzések (terv szerinti, soron Kiviili és terven feliili)

2021. évben 1 téma keriilt ellenérzésre kijeldlésre.

Targy

Cél/Maodszer

Az ellendrzott szerv és
szervezeti egység

kialakitasa és mitkodése

Bels6  kontroll  rendszer | Cél: a bels6 kontroll

szabalyszerlisége

Modszer: dokumentumok vizsgalata

Tarjan Kozség
Onkormanyzata,
Tarjani Polgarmesteri
Hivatal

A 2021. évre ilitemezett ellendrzési feladat megvaldsult.

e A 2021. évi belsé ellendrzés fobb megallapitasai az ,,Ellendrzési jelentés” alapjan

A megvalosult ellendrzés témai:
Belsé kontroll rendszer Kialakitasa és miikodése:

Az ellendrzés soran az Allami Szamvevdszék (ASZ) altal kiadott, az onkormanyzat,
illetve a hivatal belsé kontrollrendszerének kialakitasardl és mikodtetésér6l onteszt
kertilt hasznalatra és kitoltésre.

Tarjan Kozség Onkormanyzata és a Tarjani Polgarmesteri Hivatal a miikddéshez és a
gazdalkodashoz elvart alapveté szabalyozasokkal és szabalyzatokkal rendelkeztek
(Szamviteli Politika, Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata, Pénzkezelési
Szabalyzat, Leltarozasi Szabalyzat, Szamlarend), bar tobb esetben a polgarmesteri
alairas hianyzott. Az Avr. 13. § (2) bekezdésében eléirt szabalyzatok tobbsége nem
késziilt el.

Az Onkorményzatnak gazdasagi programja volt, amit a testiilet elfogadott.

Az Onkorményzat és a Hivatal SZMSZ-el rendelkezett. A Hivatal Alapitd Okirata
megfelelt az elvarasoknak.

A Bkr-ben elvart szabalyzatok (ellenérzési nyomvonal, integralt kockazatkezelési
szabalyzat, szervezeti integritdst sérté6 események kezelésének eljarasrendje)
elkésziiltek. A kockazatelemzéssel gyakorlati alkalmazasa hianyzott.

I.1/b. Az ellenérzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendérzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény nem volt. Mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

Ellenorzés targya

Ellenérzés soran tett
megallapitasok

Esettipus

Statusz

NEMLEGES




I.2. A bizonyossagot adé tevékenységeket elésegité és akadalyozo tényezok bemutatasa

e A belsé ellenorzési tevékenység ellatasanak mingsége

A Dbels6 ellenér tobb éve végez ellendrzési tevékenységet a koltségvetési szféraban. Az
ellenérzés soran a Bkr-ben elvart dokumentumok (megbizolevél, vizsgalati program,
ellendrzési jelentés) elkésziiltek. A bels6 ellendr térekedett a feladatanak megfelel6 mindségi
ellatasara.

e Az adott évben rendelkezésre allé személyi és targyi feltételek

A tervezett ellendrzések és egyéb, belsé ellendrzésre vonatkozé feladatok (tervezés,
beszamolas, nyilvantartasok) ellatasa nem igényelt teljes munkaidds foglalkoztatast, épp ezért
tortént szerzo6déskotés kiilsé szakemberrel. Igy a személyi feltétel biztositott volt.

A belso ellendrzési feladat ellatasanak targyi feltételei a helyszini ellenérzéskor (a helyiség
és az eszkozok hasznalata) biztositott volt. Tovabbi targyi feltételeket (Szamitogép,
fénymasolas, szakirodalom, jogszabalyok stb.) a belsé ellendr a vallalkozasaban megoldotta.

e A belsé ellenorzési tevékenység ellatasat elésegité és akadalyozo tényezéoket.

A belsé ellendr az ellenérzéshez sziikséges dokumentaciokat idében megkapta, az
informaciok megbeszélése megtortént, az adatok eljuttatasa (féleg e-mailon a COVID helyzet
miatt) megoldott volt.

Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezd nem meriilt fel, a tervezett ellendrzés
végrehajtasra keriilt.

e Az ellendrzési megallapitasok ellendrzottel torténé megvitatasinak eljarasai és
tapasztalatai

Az ellendrzési jelentés tervezet egyeztetése megtortént. Az ellenérzési jelentés tervezetre
irdsos észrevétel nem érkezett.
A bels6 ellendrzési vezetd az ellendrzési jelentést az alairast kovetden a jegyzonek adta at.

1.2/A. A belsé ellenérzési egységek humanerdéforras ellatottsaga

o Kapacitas-ellatottsag bemutatasa

A kovetkez6 tablazat mutatja be a tervezett és a tényleges ellendrzési napok (kapacitas)
alakulasat:



Megnevezés

Tervezett
ellenérzési nap

Tényleges
ellenérzési nap

A. Ellenorizendo feladat

Belsd kontroll rendszer kialakitidsa és mikodése 8,0 7,0
Osszesen 8,0 7,0
B. Egvéb feladatok

Belso ellendrzési terv 2022. évre kockazatelemzéssel 15 15
egyiitt ’ ’
2020. évi ellenOrzési jelentés nyilvantartasokkal egyiitt 2,5 2,5
B. Egyéb feladatok 4.0 4.0
A+B. 0sszesen 12,0 11,0
C. Soron kiviili ellenérzésre (tartalékidd) 2,0 -
Tervezett ellenérzési id6 (A+B+C) 14,0

Az elvégzett ellenérzés szabalyszeriiségi ellenérzés volt (7 nappal). Az egyéb feladatok
tényleges idosziikséglete a tervezettnek megfelelen alakult.

Soron kiviili ellendrzés nem volt.

e A belsoé ellenéri allas betoltése, képzések

A bels6 ellendrzési allasra palyazat kiirasra nem Keriilt sor.

e A belsé ellenérok regisztracioja

A belsé ellendr az ellendrzési tevékenységre eloirt szakiranyu iskolai végzettséggel,
szakmai képesitéssel és az elbirt szakmai gyakorlattal rendelkezett. Jogosult arra, hogy
belsé ellendrzési feladatokat ellasson. A ,koltségvetési szervnél belsé ellendrzési
tevékenységet végzok nyilvantartasarol és kotelez6 szakmai tovabbképzésérdl, valamint a
koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaja
tovabbképzésérol” szolo 22/2019. (X11.23.) PM rendelet szabalyainak megfeleléen az a
belso ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasaba kertilt.

1.2/B. A belsé ellenérzési egység és a belsé ellenorok szervezeti és funkcionalis

fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellendr fiiggetlensége biztositott Volt.

A fiiggetlenség a belso ellenérzési munka tobb fazisaban érvényesiilt: az éves ellendrzési terv
kidolgozasa (kockazatelemzési modszerek alapjan), az ellendrzési program elkészitése és az
ellendrzési modszerek kivalasztasa €s a kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési

jelentés elkészitése.

A bels6 ellenér a jegyzonek kozvetleniil alarendelve, fiiggetleniil végezte a munkajat.
A Bkr. 19. § (1) e. pontjaban leirtaknak megfeleléen a belsé ellenér mas jellegli

tevékenységébe nem kertiilt bevonasra.

1.2/C. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség nem meriilt fel.




1.2/D. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsé ellendrrel kapcsolatban semmilyen korlatozas nem volt.

I.2/E. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényezok

Eréforras ellatottsaggal kapcsolatos problémak nem meriiltek fel. A belsé ellenér a
munkajahoz a sziikséges informaciokat megkapta.

1.2/F. Az ellenérzések nyilvantartasa

Az elvégzett ellendrzési tevékenységek nyilvantartasban kertiltek rogzitetésre. A nyilvantartas
megfelel a Bkr. 22. §-aban és az 50. §-aban rogzitett tartalomnak.

1.2/G. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem volt.

1.3. Tanacsadé tevékenység bemutatasa

A Dbelsé ellendrrel kotott megallapodas a tandcsadoi tevékenységek ellatasi lehetdségét
rogzitette.

A Megbizasi szerz6dés szerint a tanacsadasi tevékenységre szolo felkérést felmeriiléskor az
adott feladatra vonatkozoan irasban kell kiilon rogziteni, melynek tartalmaznia kell a
tandcsadasi tevékenység targyat és céljat, a beszamolas forméjat €s hataridejét. 2021. évben
nem meriilt fel olyan feladat, melyre kiilon megallapodas késziilt volna.

Targy (cime, targya) Eredmény (révid bemutatas)

NEMLEGES

II. BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE
ELLENORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN

II/1. A  belsé kontrollrendszer  szabalyszeriuségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb

javaslatok

A bels6 ellendr altal kiemelt jelentéségiinek mindsitett megallapitas nem volt.

Vizsgilat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat

NEMLEGES

I1/2. A BELSO KONTROLLRENDSZER OT ELEMENEK ERTEKELESE A BELSO
ELLENORZESI TEVEKENYSEG TAPASZTALATAI ALAPJAN

A Bkr. 3. §-a koltségvetési szerv vezetdje felelés a belsé kontrollrendszer keretében a
megfeleld

kontrollkornyezet,




integralt kockazatkezelési rendszer,

kontrolltevékenységek,

informacios és kommunikacios rendszer, és

nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.
A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy

a)a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszeriiséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

c) megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikodésével kapcsolatosan, €s

d) a bels6 kontrollrendszer harmonizaciojara és Osszehangolasara vonatkozo jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a modszertani ttmutatok figyelembevételével.

Az Onkormanyzatnal és a Hivatalndl 2021. évben a belsé kontroll rendszer
szabalyszeriisége és miikodése ellendrzésére keriilt sor.

e Kontrollkornyezet

Az Intézmények  Alapit6  Okirattal rendelkeztek.  Elkészilt az SZMSZ
(Onkormanyzatoknél is), amelyben a kijeldlt cél, szervezeti felépitése megtalalhato volt.
A gazdalkodasi szabalyzatok elkésziiltek. Az Avr. 13. § (2) bekezdésében egyes
szabalyzatokat kell elkésziteni. A gazdalkodasra vonatkozé alairasi kotelezettségek
elvarasai (felhatalmazas az aldirasra és nyilvantartdsa) a Gazdalkodasi Szabalyzatbol
hianyoztak.

o Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 6. § (4) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdjének az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjét is szabalyozni kell. Az integralt kockazatkezelésrol
szabalyzat elkésziilt.

Az integralt kockazatkezelés szabalyozasa soran (Bkr. 7. § (2) bekezdése) az azonositas
feltételeit és modszereit, az értékelés szabalyait, az intézkedési terv elkészitésének
kotelezettségét és a nyomon kovetési kotelezettség szabalyai rogzitése az elvaras, melybdl
a szabalyzatban néhany hianyzott. A kockazatkezelés gyakorlati alkalmazasa még feladat.

e Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) és (3) bekezdése elvarasa szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles a
szervezeten beliill kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok
kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.
A feladat rogzitésére a sor Keriilt.

e Informacios és kommunikacios rendszer

A Bkr. 9. § (1) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje olyan informacios és
kommunikacios rendszert alakit ki és mukodtet, amely biztositja, hogy a megfeleld



informaciok a megfeleld idében eljussanak az illetékes Szervezethez, szervezeti egységhez,
illetve személyhez. A gyakorlatban az elvaras érvényesiilt.

Az Info torvény 24. § (3) bekezdésében elvart adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzat
elkésziilt.

A kozérdekii adatok a honlapon barki szamara elérhetd.

Az elvarasoknak megfeleléen hataridében az informacios rendszerbe keriilt eljuttatasra a
koltségvetés, a beszamold, az idokozi koltségvetési jelentések és mérlegjelentések.

¢ Nyomon kévetési rendszer (monitoring) rendszer

A Bkr. 6. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat
kiadni, folyamatokat kialakitani és mikodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a
rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszerli, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhaszndldsat. Elvards tovabbad a nyomon kovetési rendszer felépitése. A
szervezeti célok elérését szolgald feladatok, folyamatok megvalésitasanak nyomon kovetését
biztosito rendszer kialakitasat a Bkr. 10. §-a irja eld.

I11. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

o Az ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai

Az ellenérzéshez (1 téma esetében) intézkedési tervet kellett késziteni.
Az intézkedési tervben rogzitésre keriiltek a feladatok, feleldsok és a végrehajtasi hataridok.
E16z6 évrol athuzodo intézkedés volt.

A 2021. évi intézkedések alakulasa:

Nem
E10’z0 e'V(,e k,) rol Targyévi Ebbél Megva!osn k0’n l.<ref " Afhuzod(,),
athuzodo intézkedések | vésrehaitott tasi arany | hatarideji | kovetkezo
intézkedések g J (%) intézkedése évre
k
12+ 100,0 (12 17db +

*kovetkezo évi hatarideji

El16z6 évrol athuzodé intézkedések voltak (6sszesen 12+17* db)

»A 2018. évi beszamolé vizsgalata” téma cllendrzésére készitett intézkedési terv (12 db
feladat) végrehajtasi hatarideje (hosszabbitast kdvetéen) 2021. évre esett. A kitlizott feladatok
megvalositasra kertiltek.

Az Onkormanyzat 2019. évi beszamoldéja vizsgilata” téma ellendrzésére készitett
intézkedési terv (17 db feladat) végrehajtasi hatarideje 2022. évre esik, emiatt az ,,athuzodo
intézkedés a kovetkez6 évre” feladatai kozott szerepelnek.

Targyévi intézkedés
Nem volt.
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Athizédo intézkedés kivetkezd évre
,»AZ Onkormanyzat 2019. évi beszamoloja vizsgalata™ (2020. évbdl athuzodo vizsgalat)
témaban 17 db

Szabalyzatok kiegészitése (Szamviteli Politika és Leltarozasi és leltarkészitési
Szabalyzat) és pontositasa (Beszerzési Szabalyzat).

Az Aht. 34. § (4) bekezdésében elvartak szerinti eléiranyzat modositas.

Ahsz. 22. § (1) bekezdése elvarasanak megfelelén az éves koltségvetési beszamold
elkészitésé¢hez a mérleg tételeinek leltari alatdmasztasa.

A mérlegben szerepld tételek elszamolasai az Ahsz. elvarasainak megfeleld legyen
Egy-egy téma kiemelve: helyi ado kovetelés és tulfizetés Osszegének analitikaval
egyez6 Osszegének elszamolasa, értékvesztés szamolasa, egyéb sajatos elszamolasok
pontos Osszegének kimutatasa, passziv idobeli elhatarolasok kozott a személyi jellegi
kiadasok elszamolasa stb.

A zarszamadasban szereplé éves maradvany Osszege a koltségvetési beszamold 07/A.
trlapjan szerepld Osszeggel vald dsszhangja.

A beszamold 15/A trlapjanak adatai a fokonyvi konyvelés adatai kozotti 6sszhang
megteremtése

A lekotott betét forgatasanak jogszabaly szerinti elszamolasa

Az allamhaztartason kiviilre vagyonkezelésbe adott eszkdz fokonyvi rendezése

A szennyviztisztitd €s csatornahalozat analitikus €és a f6konyvi nyilvantartas értékének
egyez6ségének biztositasa.

Az Iskola épiilete nyilvantartasanak rendezése az adott helyzetnek megfelel6en.

A targyi eszk6z nyilvantarto modulban az adatok pontos rogzitése.

A kataszteri nyilvantartas és a Foldhivatal nyilvantartas egyeztetése.

Az Ahsz. 30. § (4) bekezdése szerint az ingatlanvagyon szamviteli (fokonyvi) és az
ingatlan vagyonkataszteri nyilvantartas egyezdségének a biztositasa.

A Leltarozasi Szabalyzatban rogzitettek szerinti id6kozonkénti leltarozas.

A kotelezettségvallalasra vonatkozo alairasi kotelezettségek Avr szerinti teljesitése.

A zarszamadasi rendeletben az Aht-ban és az Avr-ben elvartak érvényesiilnek

A bels6 kontroll rendszer mdodszereinek gyakorlati alkalmazasa.

»Belsé kontroll rendszer Kkialakitasa és miikodése” témaban 16 db, melyek az
Onkormanyzatra vagy a Hivatalra (vagy mindkettére) vonatkoznak a tablaban megjeloltek
szerint:

Javaslat Ellenorzott szervezet

Onkormanyzat Hivatal

Vagyongazdalkodasrol sz616 szabalyzat feliilvizsgalata
(Gondnoksag volt nevesitve az ellatando feladatokhoz, a
vagyontdrvény 5. §-a szerinti a nemzetgazdasagi v
szempontbdl kiemelt vagyonelem -ami a rendeletben az 1.
mellékletben keriilt bemutatasra, mint buszmegdllo!- és a
korlatozottan forgalomképes elemek részletezése)

Valamennyi szabalyzat a szerv vezetdje részérdl torténd v
alairasa (ami hatalyos az adott szervre)

Leltarozasi szabalyzat pontositasa (hogy hany évente kell v v

elvégezni a leltarozast)

A kozérdeki bejelentések, panaszok kezelésének rendje v
szabalyzata Onkormdanyzatra vald kiterjesztése.
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Az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsorolt kovetkezo
szabalyzatok elkészitése

= tervezéssel, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso
eldirasokat, feltételeket,

= a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és
lebonyolitasaval, elszamolasdval kapcsolatos kérdések
szabalyzataval

= az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban
nem szabalyozott kérdéseirdl kiilon szabdlyzattal,

=a reprezentdcios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének
és elszamolasanak szabalyait szabalyzat,

= gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak
rendjével,

= a vezetékes és mobil telefonok hasznalatarol szolo
szabalyzattal,

Az érintett dolgozok irdsos megismerési nyilatkozata a
szabalyzatok és SZMSZ megismerésérol.

A kotelezettségvallalasra és teljesités igazolasra €s
utalvanyozasra jogosultak korének Kijellése a
polgarmester, jegyz0 részEérdl. Pénziigyi ellenjegyzok,
érvényesitok kijeldlése a jegyz0 részérdl. Az alairas
mintarol nyilvantartds vezetése.

A kozérdekiien kdzzéteendd adatok listaja a honlapon
megtalalhaté volt, de abbdl hianyzott egy-egy
nyilvanossagra hozandé adat: pl. iranyitott szervek adatai,
kozalapitvanyok, tarsuldsokban valo részvétel
megnevezései, az onkent vallalt feladatok, ellendrzések
bemutatdsa, elemi kéltségvetés és beszamolo stb.

Az Info térvény 24. § (3) bekezdésében elvart adatvédelmi
¢és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyanak kiterjesztése az
Onkorményzatra.

Az SZMSZ-ben a hataskorok gyakorlasanak a modja
feltlintetése, a Vnytv. 4. § a) pontjaban elvart vagyon-
nyilatkozat tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok
felsorolasa.

A munkakori leirasokban (Kttv. 43. § (4) bek. és 75. § (1)
bek. d) pont) a dolgozok végzettsége, szakképzettsége,
szakképesitése, tapasztalatai és képessége feltiintetése.

A Kitv. 231. § (1) bekezdése szerint elkésziilt hivatasetikai
alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras
szabalyait a képviselo-testiiletnek kell elfogadnia.

Szervezeti integritast sért6 események kezelésének
eljarasrendje szabalyzata a Bkr. 6. § (4) bekezdésében elvart
tartalmi elemekkel valo kiegészitése

(Az elvartak koziil nem volt része: eldzetes értékelés
modszertana, az érintettek meghallgatasa, intézkedések
megtételének elvarasai).

Bels6 Kontroll Szabalyzat elkészitése a belso kontrollra
vonatkozé elvarasok rogzitése érdekében (Ontesztben
szerepel: a 2. sz. mellékletben a 68-74, 82-86, 90, 95-98,
111-113 kérdéseknél)

Iratkezelési Szabalyzat jovahagyasa a Megyei Levéltar és a
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Kormanyhivatal részérdl.

Kiilsé ellendérzések nyilvantartasa (az intézkedési

v * v
feladatokkal egyitt) vezetése

*Az ASZ onteszt nem tért ki a témara az Onkormanyzatnal, de elkészitése sziikséges a Hivatallal
egyltt.

e A lejart hatarideji, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockazatot
jelentenek a belsé kontrollrendszer miikodése szempontjabél

Lejart hatarid6jii, végre nem hajtott intézkedés nem volt.
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