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Jogszabaly roviditések

- koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél ¢és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII:31.) Korm. rendelet (Bkr.),

- szamvitelrdl szo16 2000. évi C. torvény, (Szt.),

- az allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

- az allamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.),

- 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhéaztartasi szamvitelrél (4hsz.),

- ahelyi adorol szol6 1990. évi C. torvény (Hatv.),

- szocidlis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgalatok, intézmények dagazati
azonositojarol és orszagos nyilvantartasarol szold 226/2006. (X1.20.) Korm. rendelet
(orszagos nyilvantartasrol szo616 rendelet).

- agyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.).

Vezetoi osszefoglalo

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése elvarasa, hogy a jegyz6 az onkormanyzat és az altala alapitott
koltségvetési szerv(ek) ellendrzési jelentései alapjan éves Osszefoglald ellendrzési jelentést
készit, amit legkésdbb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig a képviselo-testiilet elé kell
terjeszti jovahagyasra.

A bels6 ellendrzés a kovetkezo szervezeti egységekre terjedt Ki:
Tarjan Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban Onkormanyzat),
Tarjani Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal),
Tarjani Német Nemzetiségi Ovoda és Béleséde (tovabbiakban Ovoda és Bélcséde),
Tarjani Onkormanyzati Konyha (tovdbbiakban Konyha).

A belso ellendrzés feladataira 2024. évben is elkésziilt az éves terv, mely az elvaranak
megfeleléen kockazatfelmérésen, kockazatelemzésen alapult. Az ellendrzési feladatokat kiilsé
szakember latta el a vele kotott szerzodés alapjan.

2024. évben 4 ellendrzési feladat keriilt kijelolése ugy, hogy valamennyi szervezeti egységnél
(Onkorményzatnal, Hivatalnal, az Ovoda és Bolcsédénél, a Konyhandl) legalabb 1-1
ellendrzésre kertiiljon sor.

2024. évi egyéb feladatként a kovetkezd évi (2025. évi) ellendrzési terv, az el6zd évi
ellendrzési (2023. évi) beszamold, a Belsd Ellendrzési Kézikonyv feliilvizsgalata és a
stratégiai ellendrzési terv volt a kijelolt a feladat.

A tervezett téma ellendrzések és a 2024. évi egyéb feladatok megvalosultak.

Az ellendrzések soran biintetd, szabalysértési eljaras kezdeményezése nem mertilt fel.

Az ellenérzéshez a Bkr-ben elvart dokumentumok (megbizdlevél, vizsgalati program,
ellendrzési jelentés) elkésziiltek, az elvégzett ellendrzési tevékenységek a Bkr. 22. §-aban és
az 50. §-aban rogzitett elvarasnak megfelelden nyilvantartasba keriiltek.



A targyévi ellendrzési jelentések javaslatokat tartalmaztak (3 esetben), melyekre a Bkr. 45. §
(3) bekezdésében elvart hataridoig elkésziiltek az intézkedési tervek. Az el6zé idészakbol
(2023. évi ellendrzések utan) athuzodo intézkedési feladatok végrehajtasi hatarideje 2024.
évben lejart, a megvalosulasrol (végrehajtasrol) a tajékoztatd elkésziilt az érintett szervek
vezetoi részerdl.

Bkr. 14. § (1) bekezdése elvarasa a kiilsO ellendrzés nyilvantartasa. 2024. évben kiilsé
ellendrzésre sor keriilt. Részletes bemutatasara a III/2. pontban keriil sor a Bkr. 48. § ca.)
pontja elvarasa alapjan.

l. A BELS('j E’LLEN(")RZ’ES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA
ONERTEKELES ALAPJAN

Az eldzd évek gyakorlatinak megfelelden a belsd ellendrzési feladatok ellatasa érdekében
2024. évben is kiils6 szakemberrel késziilt szerzodés. A tervezett ellendrzések szdma é€s
iddigénye nem tette sziikségessé, hogy teljes munkaidés bels6 ellendri foglalkoztatasara
keriiljon sor. A belsé ellendrzésre a szerzodést a Hivatal kototte meg, melynek hatalya a
Hivatal mellett az Onkormanyzatra, Konyhara, valamint az Ovoda és Bolcsédére terjedt ki.

I.1. EVES ELLENORZESI TERVBEN FOGLALT FELADATOK TELJESITESENEK
ERTEKELESE, A SORON KIiVULI ELLENORZESRE TERVEZETT
KAPACITAS FELHASZNALASA

I.1/A. A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése
o Elvégzett ellenérzések (terv szerinti, soron Kiviili és terven feliili)

Tarjan Ko6zség Onkorményzata Képviselo-testiilete 2023. év végén onkormanyzati
hatarozattal fogadta el 2024. évre sz616 belsé ellendrzési tervét (kockazatfelméréssel és
kockézatelemzéssel megalapozva).

2024. évben 4 téma keriilt ellendrzésre kijeldlésre a kdvetkezOk szerint (megjeldlve az
ellendrzott szervezetet is).

Targy Cél/Modszer Az ellenérzott szerv
és szervezeti egység
Helyi adoztatasi tevékenység Cel aza do nyi VE}ntartas,? na, Tarjan Kozseg
, o o kezelésének szabalyszeriisége | .
szabalyszerliségi ellendrzése ; o Onkormanyzata
Modszer: feliilvizsgélat
Cél: a
kotelezettségvallalasoknak a
Kotelezettségvallalasok jogszabalyi elvarasok szerint | Tarjani Polgdrmesteri
analitikus nyilvantartasa tettek eleget? Hivatal
Moédszer: dokumentumok
vizsgélata
Intézményi téritési dijak kezelése cél: terites1 dijak kezelése | Tarjani N,erpe}
megfelelo-e Nemzetiségi Ovoda




Modszer: dokumentumok | és Bolcsdde
vizsgalata

Cél: étkezés téritési  dijak

. kezelése megfeleld-e Tarjani
Etkezés téritési dijak beszedése g & Onkormanyzati
Modszer: dokumentumok
— Konyha
vizsgalata

A 2024. évre iitemezett ellendrzési feladat végrehajtasa megtortént.

Soron kiviili ellenérzés (elkiilonitett tartalékido terhére) nem volt.

A bels6 ellendrzéssel kapcsolatban felmeriilt idé sziikséglet az 1..2/A. pontban Keriil
bemutatasra.

A 2024. évi belsé ellenérzések fébb megallapitasai az ,,Ellendrzési jelentések”
alapjan

A megvalosult ellenérzés témai voltak:

Helyi ado6ztatasi tevékenység szabdlyszeriiségi ellendrzése
Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa
Intézményi téritési dijak kezelése

Etkezés téritési dijak beszedése

A témak bemutatasa réoviden:
»Helyi adéztatasi tevékenység szabalyszeriiségi ellenorzése” téma megallapitasai:

Tarjan Kozség Onkormanyzata adozasi tevékenységének ellatasdhoz a személyi és
targyi feltételek biztositottak voltak. Az adozéassal kapcsolatos szabalyozas, feladatok
rogzitése megtortént (SZMSZ-ben, ciklusra sz6l6 gazdasagi programban).

Az Onkorményzat megfelelden megalkotta a helyi adé rendeleteit.

Az éves koltségvetési és zarszamadasi rendeletben a helyi adobevételek részletes
ismertetése megtortént a Hatv. 8. § (2) bekezdésében elvartaknak megfelelden.

A helyi ado kintlévdségek behajtasa érdekében intézkedéseket hajtottak végre.

Az adozasi tevékenység szabalyszerlisége biztositott volt, az adok nyilvantartasat
megfelelden vezették. Az adok behajtasa érdekében az addiigyi dolgozo a sziikséges
intézkedéseket megtette, figyelmet forditott a kintlévéségek csokkentése érdekében.

A helyi adobol szarmazd hatralék és tulfizetés és értékvesztés adatait a fokonyvi
konyvelésben (és a beszamold mérlegében) is ki kell mutatni év végén és év kdzben
negyedévente. A beszamold adatai a helyi adot mutatd ,,adozasi Gsszesitél” eltértek
2023. év végén és 2024. 1. félévben (az éven tali hatralék és az értékvesztés
Osszegével), de 2024. december 31-én az egyezdség fennallt (az ado hatralék, a
talfizetés, az értékvesztés dsszegére vonatkozoan egyarant).

A vizsgalt idészakban a jegyzd a Képviseld-testiilet eltt beszamolt az adoztatds
tevékenységérol. Az ellendrzési nyomvonal a kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos
elvardsokat részben rogzitette, tovabbi kiegészités sziikségessége meriilt fel.

»Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa” ellendrzési téma megallapitasai

Az Avr. 13. § (2) bekezdése a). pontja szerint Polgarmesteri Hivatal jegyz6jének (mint
a szerv vezetdjének) a ,kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvadnyozds gyakorldsanak mddjaval, eljarasi és dokumentacios



részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével
kapcsolatos rendet” kell készitenie. A szabalyzat elkésziilt és 2023. szeptemberétol
hatalyos. A szabalyzatban tobbek kozott a kotelezettségvallalassal kapcsolatos
tudnivalok megtalalhatoak voltak.

A kotelezettségvallalassal kapcsolatos gyakorlati alkalmazdsok 2024. 1. félévére
vonatkozdan keriiltek ellendrzésre a banki és a pénztari kifizetések alapjan a
Hivatalnal.

A Kkifizetések kozott kevés 200 000 Ft feletti kifizetés volt a vizsgalt id6szakban a
Hivatalnal (e felett all fent a kotelezettségvallalas irasos formajanak alkalmazasa).

A jogszabalyi elvarassal 6sszhangban az a gyakorlat alakult ki, hogy a

- Kifizetésekhez utalvanyrendelet keriilt kiallitasra.

- 200 000 Ft feletti kifizetésekhez irasos kotelezettségvallalas kapcsolodott, ami
altaldban megkotott szerzddés volt. A szerzddések nyilvantartasban
szerepeltek. A szerzddéseket a kotelezettségvallalo alairta, a pénziigyi
ellenjegyzése maradt el.

- Az Avr. elvarasaval osszhangban a 200 000 Ft-ot el nem érd kifizetésekhez
irasos kotelezettségvallalds nem kapcsolodott.

»Intézményi téritési dijak kezelése” ellendrzési téma megallapitasai
Az Ovoda és Bolesédénél a téritési dijainak a beszedése keriilt vizsgalatra. Az
Ovodanal téritési dijat az étkezésre vonatkozoan fizetnek a gyermekek utan, melynek
elszamolasat a Konyha bonyolitotta le. Az étkezés téritési dijak kezelésének
vizsgalatara a Konyhanal keriilt sor (bemutatasa a kovetkezo téma ellendrzésénél).
A Bolcsddénél a gondozasi dijak beszedésére €s igy ellendrzésére keriilt sor.
A gondozasi dijjal kapcsolatos fontosabb megallapitasok voltak:

- Az Onkormanyzat a 6/2022. (VIIL.30.) 6nkormanyzati rendelete 1. és 2. §-ai
tartalmaztak a Bolcs6de részére a gondozasi dijak fizetendd 0sszegét.

- A gondozasi dij fizetendd Osszege Onkoltségszamitassal alatdmasztasra kertilt
(bar az Onkormanyzat Onkoltségszamitasi Szabalyzata az Ovoda és
Bolcsddére nem keriilt kiterjesztésre).

- Az ellatottakrol bolcsddei napi jelenléti kimutatas késziilt. A napi adatokat
adatszolgaltatas keretében az orszdgos nyilvantartasrol szolo rendelet 13/F §.
(1) bekezdésének megfelelden az igénybe vevoi nyilvantartasban (KENYSZI)
jelentették. Az adatszolgaltatasban szerepld adatok (KENYSZI rendszer)
megegyeztek a bolcsddei napi jelenléti kimutatas adott honap adataival.

- A gondozési napok alapjan szadmolt téritési dijakrol utdlag értesitd késziilt a
szilok felé.

»Etkezés téritési dijak beszedése” ellenérzési téma megallapitasai
A gyermek étkeztetési feladatokat a telepiilésen a Konyha latja el.
Az étkezés az Ovoda-Bolesdde, a telepiilésen 16vé nemzetiségi altalanos iskola,
valamint szocialis és vendég étkezOk részére biztositott (tovabbi f6zés a Tarjani
Nemzetiségi Ifjusagi Tabornak és a vértestolnai altalanos iskolanak).
A gyermekek téritési dija a Gyvt. 151. § (3) bekezdésében leirtaknak megfelelden
keriilt megallapitasra (gyermekétkeztetés intézmeényi téritési dijdnak alapja az
élelmezés nyersanyagkoltségének egy ellatottra jutd napi Osszege).
A gyermekek a kedvezmények igénybevételérdl rendelkeztek a Gyvt. torvény alapjan
(100 és 50 %-os mentesseg).



Az étkezésért fizetoktdl a téritési dijat — elvarasnak megfelelden - elére szedték be
(vendég esetében keriilt sor utdlagos fizetésre). Az érintettek értesitést kaptak a
fizetendo téritési dijrol, a befizetést kdvetden keriil sor a szamla kiéllitasara. Az eldre
befizetett dijak kovetkezé hoénapban keriiltek korrigalasara az étkezési napokban
tortént valtozdsok miatt (az elvaras szerint). Az étkezés téritési dijat EPER
programban kezelik.

A fizetend¢ téritési dijak beszedése érdekében kialakitott gyakorlat megfeleld volt.

1.1/B. Az ellendrzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hiianyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ado cselekmény nem volt. Mulasztas vagy hidnyossag gyantija nem meriilt fel.

Ellenérzés targya Ellendrzés soran tett Esettipus Statusz
megallapitasok
NEMLEGES

1.2. A bizonyossagot ado tevékenységeket el6segito és akadalyozé tényezok bemutatasa
e Belsé ellendrzés tevékenység ellatasanak mindsége

A Dbelso ellenér tobb éve végez ellendrzési tevékenységet a koltségvetési szféraban, mely
mellett allamhéztartdsi  konyvvizsgaléi feladatokat is ellat. Munkdja sordn a
Pénziigyminisztérium altal kiadott utmutatasokat és a helyi Bels6 Ellenérzési Kézikonyvében
leirtakat vette figyelembe.

Az ellendrzés soran a Bkr-ben elvart dokumentumok (megbizolevél, vizsgélati program,
ellendrzési jelentés) elkésziiltek. A belso ellendr torekedett a feladatanak megfelelé mindségii
ellatasara.

e Az adott évben rendelkezésre allo személyi és targyi feltételek

A tervezett ellendrzések és egyéb, belsd ellendrzésre vonatkozd feladatok (tervezés,
beszamolas, nyilvantartasok) ellatasa nem igényelt teljes munkaidds foglalkoztatast, épp ezért
tortént szerzodéskotés kiilsé szakemberrel. Igy a személyi feltétel biztositott volt.

A belso ellendrzési feladat ellatasanak targyi feltételeit a helyszini ellendrzéskor (a helyiség
¢és az eszkozok hasznalata) a Hivatal biztositotta. Tovabbi targyi feltételeket (szamitogép,
fénymasolas, szkennelés, szakirodalom, jogszabalyok stb.) a belsé ellendr a vallalkozasdban
oldja meg.

e A belsé ellendrzési tevékenység ellatasat elosegité és akadalyozo tényezok

A Dbelsé ellenér munkéjat nagyban segitette, hogy az -ellendrzottekkel megfeleld
munkakapcsolat alakult ki. Az ellendrzéshez sziikséges dokumentaciokat az ellendr idében
megkapta.

A személyes munkakapcsolatok ideje a COVID jarvany ota csokkent. Egyre inkabb az a
gyakorlat alakult ki, hogy ami elintézhet6 e-mailon keresztiil, az ott bonyolddjon le.



Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tevékenység nem meriilt fel.

e Az ellendrzési megallapitasok ellenérzottel torténé megvitatasanak eljarasai és
tapasztalatai

Az ellendrzési jelentés tervezetet a belsé ellendr az érintettekkel egyeztette.

Az ellendrzési jelentés tervezetre irdsos észrevétel nem érkezett, az ellendrzottek irdsban
nyilatkoztak arrdl, hogy a jelentés tervezeteket megismerték, egyetértenek vele, a
megallapitasokat nem vitatjak.

1.2/A. A belsé ellendrzési egység(ek) humaneroforras ellatottsaga

o Kapacitas-ellitottsag bemutatasa

A kovetkezd tablazat mutatja be a tervezett €s a tényleges ellenérzési napok (kapacitas)
alakulasat:
nap

Tervezett Tényleges

Megnevezés . e P
ellendrzési nap | ellendrzési nap

A. Ellenorizendo feladat

Helyi adoztatasi  tevékenység  szabalyszerliségi

o 5,0 4,0

ellenérzése
Kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartasa 3,0 1,5
Intézményi téritési dijak kezelése 2,0 2,0
Etkezés téritési dijak beszedése 2,0 2,0

A. Egyiitt 12,0 9,5
B. Egyéb feladatok
Belso ellendrzési terv 2025. évre kockéazatelemzéssel 20 20
egyltt ’ ’
Stratégiai ellendrzési terv 2,0 2,0
2023. évi ellendrzési jelentés (jelentés a testiilet felé,
ellendrzések nyilvantartdsa, intézkedések 3,0 3,0
nyilvantartdsa), mely 2024. februdri feladat
Bels6 ellenérzési Kézikonyv feliilvizsgalata 3,0 2,0
Osszes egyéb feladat: 10,0 9,0
Osszes (A+B) 22,0 18,5
C. Soron kiviili ellenérzésre (tartalékidd) 2,0
Osszesen (A+B+C): 24,0

A Dbelsé ellendr 2024. évben Osszesen 18,5 napot forditott ellendrzési munkalatokra a
tervezettnek megfeleléen. Az elvégzett ellendrzésbol (4 db-bol) szabalyszeriiségi ellenérzés 1
db volt 4 nappal, pénziigyi ellenérzés 3 db volt 5,5 nappal.

Az ellendrzési napok szama alapjan az emberi eréforras 0,09 6, kerekitve 0,1 f6 volt (18,5
nap/215 nap, ami a beszdmolo készitésérdl szold utmutatoban szerepld nettd éves munkaido).




A 2024. évi egyéb feladatok kozott szerepelt:

-az el6z6 évi (2023. évi) éves jelentés elkészitése egyéb dokumentumokkal egyiitt, melyre

2024. februar honapban kertilt sor,

- a kovetkezd évi (2025. évi) ellendrzési terv elkészitése, melyet a Képviselo-testiilet 2024.

novemberben elfogadott,

-a stratégiai ellendrzési terv elkésziilt, elfogadasra keriilt a Képviseld-testiilet részérdl
Bkr. 30. § (la) bekezdése értelmében ,,...az dllamhaztartas onkormanyzati
alrendszerébe tartozo koltségvetési szervnél, ....... ot évente, a helyi onkormanyzat,
nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiiletének alakulo iilését kioveté ot honapon
beliil a belso ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzési tervet készit ....... , amelyet a
képviselo-testiilet az alakulo iilést koveto év februar 28-dig hagy jova.”

Soron Kiviili ellenérzés nem volt, tartalékidé nem Keriilt felhasznalasra (tervezett 2 nap
volt (az ellenérzési napok 20%-a alapjan, azaz a tervezett 12 nap x 20% kerekitve).

e A belsé ellendri allas betoltése, képzések

A belsé ellendrzési allasra palyazat kiirasra nem keriilt sor. A bels6 ellenérrel 2023. évben (2
évre) Megbizasi szerzddés késziilt.

2024. évben a belsd ellendri tevékenységre vonatkozo kotelezd képzésre (melynek elvégzése
két évente kotelezod) sor kertilt a belso ellendr részérdl.

Tovéabbi szakmai képzések a Magyar Konyvvizsgaloi Kamara altal szervezettek voltak
(konyvvizsgaloknak eldirt kotelez6 kredit gytijtés érdekében).

e A belsoé ellendrok regisztracioja

A belsd ellendr az ellendrzési tevékenységre eldirt szakiranyu iskolai végzettséggel, szakmai
képesitéssel €s az eldirt szakmai gyakorlattal rendelkezett. Jogosult arra, hogy belsé
ellendrzési feladatokat elldsson. A belsd ellendr a koltségvetési szféraban szerezte szakmai
tapasztalatait.

1.2/B. A belsé ellenorzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellendr fiiggetlensége (Bkr. 19. § (1) bekezdése) biztositott volt az ellenbrzés
teriiletén:
- azéves ellendrzési terv kidolgozasaban (kockazatelemzési mdodszerek alapjan),
- az ellendrzési programok elkészitésében,
- az ellendrzési mobdszerek kivalasztasa ¢€és a kovetkeztetések ¢€s ajanlasok
kidolgozésaban,
- az ellendrzési jelentés elkészitésében,
- A Bkr. 19. § (1) e) és (2) bekezdéseiben leirtaknak megfeleléen a belsé ellendr maés
jellegli tevékenységbe, operativ jellegli munkéjba nem kertilt bevonéasra.
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1.2/C. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség nem meriilt fel.

1.2/D. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsdgokkal kapcsolatos korlatozéasok,
problémak nem meriiltek fel:
A BKkr. 25. § a)-e) pontjai szerint a bels6 ellendr jogosult:
a) azellendrzott szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni,
b) az ellenérzott szervnél az ellendérzés targyahoz kapcsolodo iizleti és gazdasagi titkot
tartalmaz¢ iratokba a betekinteni (bar 2024. évben nem meriilt fel).
c) az ellenbrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjétél és barmely alkalmazottjatol
irasban vagy szoban informaciot kérni.
d) a vizsgalatba szakértd bevonasat kezdeményezni (nem kertiilt ra sor).

I.2/E. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok

Egyéb erdforras ellatottsdggal kapcsolatos problémak nem voltak.
Eszkozellatottsag és informacié ellatottsagi hidnyossagok sem mertiltek fel.

I.2/F. Az ellenérzések nyilvantartasa

Az elvégzett ellendrzési tevékenységek a Bkr. 22. §-dban és az 50. §-dban rogzitett elvarasnak
megfelelden nyilvantartasba kertiltek.

Az ellendrzési dokumentumok és adatok biztonsagos megorzése, tarolasa a belsd ellendr
feladata. E mellett a Hivatalnal is megtortént az ellenérzési anyagok tarolasa (iktatasa is).

1.2/G. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Fejlesztésre vonatkozo 1j javaslat nem meriilt fel.
Tovabbra is szem el6tt kell tartani a belsé kontroll tevékenységet.

1.3. Tanacsadé tevékenység bemutatisa

A Dbelsé ellendrrel kotott megallapodas a tandcsaddi tevékenységek ellatasi lehetdségét
rogzitette. A Megbizési szerz6dés szerint:
A tanacsado tevékenységre szolo felkérést a Megbizd és a Megbizott irasban rogziti. A
felkérésnek tartalmaznia kell a tanacsadasi tevékenység targyat és céljat, a beszamolas formajat és
hatéaridejét. A Felek a tanacsadas id6 sziikségletérdl kiilon megallapodasban dont.

Targy (cime, targya) Eredmény (rovid bemutatas)

NEMLEGES

11




II. BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE
ELLENORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN

II/1. A  bels6 kontrollrendszer  szabalyszeriségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb

javaslatok

A belsd ellendr altal kiemelt jelentdséglinek mindsitett megallapitas nem volt.

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat

NEMLEGES

I1/2. A BELS(:) KONTROLLRENDSZER OT ELEMENEK ERTEKELESE A BELSO
ELLENORZESI TEVEKENYSEG TAPASZTALATAI ALAPJAN

Minden évben elkésziiltek a Bkr. 11. §-aban eldirt belsé kontrollra vonatkozo nyilatkozatok,
melyben az adott évben végzett kontroll feladatok keriilnek részletezésre. A kontrollal
kapcsolatos fontosabb elemek:

e Kontrollkornyezet

A miikodéséhez elvart alap dokumentumok (Alapitd Okirat, SZMSZ) rendelkezésre alltak.

A belsé szabdlyzatokkal rendelkeztek. A Hivatal, az Ovoda és Bolcséde, a Konyha
dolgozoira vonatkozoan a munkakori leirasok elkésziiltek.

Az egyes folyamatok dokumentdldsa, a hozzd kapcsol6dd belsd kontroll kialakitdsa
szabalyozasa megtortént (ellendrzéskor a helyi add folyamatainak rogzitése meriilt fel
csupan).

e Integralt kockazatkezelési rendszer

Az integralt kockazatkezeléshez kapcsolodd szabdlyozottsdgi hattér (szervezeti integritdst
sértd esemeények kezelésének eljarasrendje, az integralt kockazatkezelés eljarasrendje, a
kontrolltevékenységek  kialakitdsanak rendje, ellendrzési nyomvonal) szabalyozasa
megtortént.

A kockazatkezelés dokumentdldsdnak a gyakorlati kialakitdsa megtortént (kockdzatok
meghatdrozdsa, felmérése, elemzése, értékelése, a kockazatkezelés folyamatanak folyamatos
feliilvizsgalata).

Stlyos, szervezeti integritast sértd esemény nem volt.

e Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) és (3) bekezdése elvarasa szerint a szervezeten beliil kontrolltevékenységek
kialakitasa feladat, melyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenység érvényesiilt a
- szerzOdések megkdtésekor, kifizetéskor, kotelezettségvallalasok  ellatdsanal,
koltségvetés tervezésénél,

12




- az egyes aldirasi kotelezettségekhez sziikséges felhatalmazdsok elkészitésekor
(kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, teljesités igazolasara).

e Informacios és kommunikacids rendszer

Az informdciok mind belsd, mind a kiilsé események tekintetében eljutottak az érintettekhez
a vezetOkon keresztiil. A szobeli utasitasok, beszamoltatasok, irasbeli informacié atadasok,
valamint az informatikai rendszerek keretében miikddtetett informaciok mozgasa biztositott
volt.

Szervezeti integritdst sérté eseményekre vonatkozo6 jelzés nem volt.

Az elvarasoknak megfeleléen elkésziilt és hataridore eljuttatasra keriilt az informacios
rendszerbe a koltségvetés, a beszamold, az 1dokozi koltségvetési jelentések ¢és
mérlegjelentések, valamint a tartozas allomanyra vonatkozo6 adatszolgaltatasi kotelezettség.

e Nyomon kovetési rendszer (monitoring) rendszer

A Bkr. 6. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat
kiadni, folyamatokat kialakitani és mikddtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a
rendelkezésre allo forrasok atlathatd, szabalyszerl, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasat. Elvaras tovabba a nyomon kovetési rendszer felépitése.

A szervezeti célok megvaldsitasanak nyomon kévetése {6 eszkdze a beszdmoltatas volt.
Tovabba a vezet6i informacids rendszer részét képezi a kotelezettségvallalasi és alairasi jog
gyakorlasa stb.

A jegyz6 gondoskodott a belsd ellendrzés kialakitasarol.

III. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

A belsé ellendrzés (111/1.) mellett a kiilsé ellenérzés (111/2.) javaslataira készitett intézkedési
terveket is sziikséges bemutatni, melynek a kovetkezékben tesziink eleget.

I11/1. Belso ellenorzés

e Az ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai

A 2024. évi belso ellendrzési vizsgalatok javaslatai alapjan intézkedési tervek elkésziiltek.
Az intézkedési tervben rogzitésre keriiltek a feladatok, feleldsok és a végrehajtasi hataridok.

A 2024. évet érint6 intézkedések alakulasa (el6z6 évi végrehajtas bemutatasaval egyiitt):

El6z6 év(ek)rol Targyévi - Nem konkrét R A T
4thuzodo intézkedés | o E;’l:’;lto « | hataridejii kﬁf:;(:i?i(ieio e
intézkedések ek vegreha) intézkedések v v
7+7 db* - 14 - 6 db

*Beszamolo jelentés téma (7 db), Gazdalkodasi, ellenérzési jogkorok téma (7 db)
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El16z6 évrol (2023. évrol) athuzodé intézkedések voltak (6sszesen 7+7= 14 db)

»A beszamolo jelentés” témaban 0sszesen 7 db
Az ellenOrzott szervezetekre kiilon-kiilon késziiltek el az intézkedési tervek,
azaz a Polgarmesteri Hivatalra (2 db), az Ovoda és Bolcs6dére (2 db), valamint
a Konyhara (3 db).
Ezek a témak voltak:
Szamviteli Politika kiegészitése, az ,,egyéb sajatos elszamolasok™
kozott kimutatott AFA elszamolasi helyessége, a passziv idSbeli
elhatarolasok kozotti bérkoltség pontos elszamoldsa, a készlet
értékének pontositasa, kovetelés dllomanyanak ,.elismertetése”.
»Gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok” témaban osszesen, valamennyi szervre 7
db
Az ellenOrzott szervezetekre kiilon-kiilon késziiltek el az intézkedési tervek,
azaz az Onkormanyzatra (1 db), a Polgarmesteri Hivatalra (4 db), az Ovoda és
Bolcsddére (1 db), valamint a Konyhara (1 db).
Ezek a témak voltak:
A Gazdalkodasi és a Pénzkezelési Szabalyzat pontositasa, helyi rendelet a
készpénz mozgds jogcimeir6l. A kotelezettségvallalashoz az aldiras
id6pontja hianyzott az utalvanyrendeleten; az utalvany lap kinyomtatasanak
az idépontja késébbi volt, mint a tényleges pénzmozgas; vagy a teljesités
igazoldsa a bér jellegili kifizetéseknél maradt el.

A 2023. évben a kitiizott feladatok megvalosulasarol (végrehajtasarol) a minden
szervezeti egység vezetdje irasos feljegyzést késziilt.

Targyévi intézkedés
Nem volt, mert a végrehajtasi hataridék 2025. évre estek.

Athuzodé intézkedés kivetkezo évre (2025. évre) a 3 ellendrzési témaban dsszesen 6
(4+1+1) db

»Helyi adéztatasi tevékenység szabalyszeriiségi ellenorzése” témaban 4 db
Az Onkorményzatnal a ,,011220 Add, vam és jovedéki igazgatas” kormanyzati
funkciok kijeldlése, a dolgozé munkakori leirasaban a Kttv.-ben elvart
elemeket feltiintetése, a kornyezetvédelmi alap létrehozasa, az addzasi
munkafolyamatok belsé kontrolljai az ellendrzési nyomvonalban.
,Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa” témaban 1 db
A szerzddéseket a pénziigyi ellenjegyzdnek is sziikséges aldirnia a Hivatalnal.
LIntézményi téritési dijak kezelése” témaban 1 db
Onkoltségszamitasi Szabalyzat hatélya kiterjesztése az Ovoda-Bolcsédére.

e A lejart hatarideji, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockazatot
jelentenek a bels6 kontrollrendszer miikodése szempontjabol

Lejart hatarideji, végre nem hajtott intézkedés e¢l6z6 évrél nem volt.
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111/2. Kiilso ellenorzés

e Az ellenorzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési terv
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai

Bkr. 14. § (1) bekezdése szerint az ellenérzott szervezeteknek a kiilsé ellendrzésekrol
nyilvantartast kell vezetnie, illetve a felmeriild hianyossagokat intézkedési tervekben kell
rogziteni.
2024. évben a kiils6 ellenérzések nyilvantartasa elkésziilt.
Ellendrzés volt:
- az Ovoda és Bolcsédénél
= Intézményi gyermekétkeztetés, bértamogatis téméaban a Magyar
Allamkincstar részérél,
= Hatosagi ellendrzés a Kormanyhivatal részérdl.

Intézkedést igénylé megallapitds a Kormanyhivatal részérdl meriilt fel: az onkoltség szamitas

(elkésziilt, mert a belso ellenérzés lebonyolitasanal mar rendelkezésre allt a dokumentum).

e A lejart hatarideji, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockazatot
jelentenek a belsé kontrollrendszer miikodése szempontjabol. Az egyes
intézkedések végrehajtasanak elmaradasarol és annak indoka

Nem volt.
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