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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TARJÁN KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Tarjáni Önkormányzati Konyha élelmezésvezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Bölcsődés, óvodás, általános iskolás és felnőtt-korú 
étkeztetés biztosítása, az ehhez kapcsolódó és szükséges feladatok teljes körű ellátása, HACCP 
rendszer működtetése.

Az intézmény irányítása, és működésének biztosítása a fenntartó által elfogadott éves 
költségvetés alapján; élelmezésvezetői feladatok ellátása; dolgozók munkájának szervezése, 
ellenőrzése és felügyelete; az intézmény dolgozói tekintetében a munkáltatói jogkör gyakorlása; 
beszerzések költséghatékony megszervezése, nyomon követése, szállítókkal való kapcsolattartás; 
beérkező nyersanyagok átvétele, készletezése, kiadása és mindezek dokumentálása; az 
élelmiszer-biztonsági szabályozások nyomon követése és alkalmazása; felnőtt- és 
gyermekétkeztetéshez étlap-tervezés az egészséges táplálkozás szempontjai szerint; tűz-, baleset- 
és munkavédelmi szabályok betartása és betartatása; intézményi szabályzatok elkészítésében 
közreműködés; étkezési nyilvántartások, naplók vezetése; étkezési térítési díjak beszedésének 
koordinálása; térítési díjak megállapításának előkészítése; folyamatos kapcsolattartás 
valamennyi helyi intézménnyel és mellette rendszeres adatszolgáltatás a Tarjáni Polgármesteri 
Hivatal részére.

A vezető felelős a konyhán előállított ételek mennyiségéért, minőségéért és kiadásáért.

Betöltendő állás szakmacsoportja: élelmiszer

FEOR besorolás: 5129 Egyéb, máshova nem sorolható kereskedelmi foglalkozású

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Tarján

A munkavégzés pontos helye: Rákóczi út 15.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Tarján Község Önkormányzata fenntartásában önálló 
költségvetési szervként működik a mintegy 400 adagos főzőkonyha, ahova a fenntartó 
intézményvezetői pozícióba keres élelmezésvezetőt.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, végzettség megjelölése:.....

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Próbaidő: 3 hónap

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, élelmezésvezetői képesítés

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Helyi intézmények ismerete.

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Levelező (pl. Outlook) - Középszint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Alapszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Döntési képesség (alap)

- Felelősség-vállalás (alap)

- Együttműködés (alap)
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- Határidők betartása (egyéb)

- Magatartási, viselkedési szabályok, munkakörnyezet rendezettsége 
(egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Költségvetési szervnél szerzett legalább 3 éves szakmai gyakorlatot igazoló munkáltatói 
igazolás

- Eddigi munkaviszonyokról szóló igazolás

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.09.15. 14:00

Pályázat benyújtásának módja: ~ Postai úton a pályázatnak Tarján Község Önkormányzata 
címére történő megküldésével (2831 Tarján, Rákóczi Ferenc utca 39.). Kérjük a borítékon 
feltüntetni a pályázati adatbá-zisban szereplő azonosítót: TPH/1652/2026., valamint a beosztás 
megnevezését: „Élelme-zésvezető”.

~ Személyesen Dics Mária jegyzőnél (Tarjáni Polgármesteri Hivatal – Tarján, Rákóczi Ferenc 
utca 39.).

A pályázat elbírálásának módja: Beküldött pályázati anyag és személyes interjú során

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.09.22. 14:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Tarján Község Önkormányzatának honlapja 
https://tarjan.hu/

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.10.01.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2031.09.30.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.08.27.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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